МИНИСТЕРСТВО

ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЛЕСНОГО КОМПЛЕКСА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

от 3 мая 2011 г. N 115-о

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА СЛУЖБЫ

ПО ОХРАНЕ, КОНТРОЛЮ И РЕГУЛИРОВАНИЮ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ОБЪЕКТОВ

ЖИВОТНОГО МИРА И СРЕДЫ ИХ ОБИТАНИЯ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ

И ЗАКЛЮЧЕНИЮ ДОГОВОРОВ О ЗАКРЕПЛЕНИИ ДОЛЕЙ КВОТ ДОБЫЧИ

(ВЫЛОВА) ВОДНЫХ БИОЛОГИЧЕСКИХ РЕСУРСОВ, В ОТНОШЕНИИ

КОТОРЫХ УСТАНАВЛИВАЕТСЯ ОБЩИЙ ДОПУСТИМЫЙ УЛОВ,

ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОМЫШЛЕННОГО РЫБОЛОВСТВА

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Красноярского края от 13.09.2010 N 475-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Красноярского края административных регламентов предоставления государственных услуг", Положением о министерстве природных ресурсов и лесного комплекса Красноярского края, утвержденным Постановлением Правительства Красноярского края от 31.07.2008 N 12-п, приказываю:

1. Утвердить административный регламент службы по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края по предоставлению государственной услуги по подготовке и заключению договоров о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов, в отношении которых устанавливается общий допустимый улов, для осуществления промышленного рыболовства, согласно приложению.

2. Опубликовать Приказ в "Ведомостях высших органов государственной власти Красноярского края", а также разместить на официальном интернет-портале Красноярского края www.krskstate.ru.

3. Приказ вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Министр

природных ресурсов

и лесного комплекса

Красноярского края

Е.В.ВАВИЛОВА

Приложение

к Приказу

министерства природных

ресурсов и лесного комплекса

Красноярского края

от 3 мая 2011 г. N 115-о

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

СЛУЖБЫ ПО ОХРАНЕ, КОНТРОЛЮ И РЕГУЛИРОВАНИЮ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

ОБЪЕКТОВ ЖИВОТНОГО МИРА И СРЕДЫ ИХ ОБИТАНИЯ КРАСНОЯРСКОГО

КРАЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ

И ЗАКЛЮЧЕНИЮ ДОГОВОРОВ О ЗАКРЕПЛЕНИИ ДОЛЕЙ КВОТ ДОБЫЧИ

(ВЫЛОВА) ВОДНЫХ БИОЛОГИЧЕСКИХ РЕСУРСОВ, В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ

УСТАНАВЛИВАЕТСЯ ОБЩИЙ ДОПУСТИМЫЙ УЛОВ, ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

ПРОМЫШЛЕННОГО РЫБОЛОВСТВА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления службой по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края (далее - служба) государственной услуги по подготовке и заключению договоров о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов, в отношении которых устанавливается общий допустимый улов, для осуществления промышленного рыболовства (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) службы при предоставлении государственной услуги по подготовке и заключению договоров о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов, в отношении которых устанавливается общий допустимый улов, для осуществления промышленного рыболовства (далее - государственная услуга).

1.2. Предоставление государственной услуги осуществляется службой по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края.

При предоставлении государственной услуги служба взаимодействует с Федеральным агентством по рыболовству.

1.3. Договор о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов для осуществления промышленного рыболовства (далее - договор) может быть заключен с индивидуальными предпринимателями и юридическими лицами, зарегистрированными в Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" и в отношении которых распределены доли квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов Правительством Красноярского края.

От имени заявителя, являющегося юридическим лицом, выступает его руководитель, действующий на основании документа о его назначении (избрании) на должность, иное физическое лицо или юридическое лицо, действующее на основании доверенности (далее - представитель заявителя).

От имени заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, может выступать сам индивидуальный предприниматель, иное физическое лицо или юридическое лицо, действующее на основании доверенности, удостоверенной подписью индивидуального предпринимателя и печатью (в случае ее наличия) (далее - представитель заявителя).

1.4. Государственная услуга в многофункциональном центре не оказывается.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги, наименование органа, предоставляющего государственную услугу.

2.1.1. Наименование государственной услуги: подготовка и заключение договоров о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов, в отношении которых устанавливается общий допустимый улов, для осуществления промышленного рыболовства.

2.1.2. Органом, непосредственно предоставляющим государственную услугу, является служба.

2.2. Результат предоставления государственной услуги.

2.2.1. Результатом предоставления государственной услуги является заключение с заявителем договора о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов, в отношении которых устанавливается общий допустимый улов, для осуществления промышленного рыболовства (далее - водные биоресурсы).

2.3. Срок предоставления государственной услуги.

2.3.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги не может превышать тридцати дней с даты поступления заявления.

2.4. Правовые основания для предоставления государственной услуги.

2.4.1. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии:

с Федеральным законом от 20.12.2004 N 166-ФЗ "О рыболовстве и сохранении водных биологических ресурсов" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 52 (часть 1), ст. 5270);

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "О порядке освещения деятельности органов государственной власти в государственных средствах массовой информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 3, ст. 170);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2008 N 612 "О подготовке и заключении договора о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 34, ст. 3921);

Законом Красноярского края от 18.06.2009 N 8-3427 "О полномочиях органов государственной власти края в сфере природопользования и охраны окружающей среды" (Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края, 2009, N 34 (330);

Постановлением Правительства Красноярского края от 13.09.2010 N 475-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Красноярского края административных регламентов предоставления государственных услуг" (Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края, 2010, N 46 (417);

Постановлением Правительства Красноярского края от 01.08.2008 N 20-п "Об утверждении Положения о службе по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края и установлении предельной численности государственных гражданских служащих и иных работников" (Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края, 2008, N 40 (261);

настоящим административным регламентом.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.5.1. Для заключения договора о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов заявители представляют в службу заявление о заключении договора (далее - заявление) в свободной форме непосредственно либо в виде почтового отправления.

2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.6.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является предоставление заявления по истечении срока, указанного в объявлении.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

2.7.1. Заявителю отказывается в предоставлении государственной услуги в случае, если в отношении него Правительством Красноярского края не распределены доли квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов.

2.7.2. Отказ в закреплении доли квоты добычи (вылова) водных биоресурсов для осуществления промышленного рыболовства может быть обжалован в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги.

2.8.1. Предоставление государственной услуги осуществляется службой на безвозмездной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.

2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления государственной услуги составляет 30 минут.

2.10. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги.

2.10.1. Срок регистрации заявления - в день поступления в службу.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, местам заполнения запросов и местам ожидания, информационным стендам.

2.11.1. Перед зданием, в котором расположена служба (далее - здание службы), имеются парковочные места, предназначенные для размещения автомобилей заявителей. Количество парковочных мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения перед зданием службы, но не может составлять менее трех парковочных мест.

Центральный вход в здание службы оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании службы, месте ее нахождения и графике работы.

2.11.2. Вход в здание, в котором расположена служба, свободный.

2.11.3. Места для предоставления государственной услуги должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

Помещения должны быть оборудованы:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.11.4. Государственные гражданские служащие отдела организации учета и использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов службы (далее - государственные гражданские служащие отдела) осуществляют прием заинтересованных лиц в кабинете, предназначенном для работы государственного гражданского служащего отдела организации учета и использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов (далее - кабинет приема).

2.11.5. Кабинеты приема должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности государственного гражданского служащего отдела.

2.11.6. Места ожидания для заявителей и их представителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и их представителей и оптимальным условиям работы государственных гражданских служащих отдела организации учета и использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов.

2.11.7. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями, банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.

Места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги оборудуются столами и шариковыми ручками. Количество мест для заполнения запросов определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.

2.11.8. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей и их представителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.11.9. Стенды, содержащие информацию о графике работы службы, а также о процедурах предоставления государственной услуги, размещаются по адресу: г. Красноярск, ул. Карла Маркса, 78, 6-й этаж.

2.11.10. На информационных стендах размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления государственной услуги;

2) текст настоящего административного регламента с приложениями;

3) перечни документов, представление которых необходимо для предоставления права на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, в отношении которых устанавливается общий допустимый улов, и требования, предъявляемые к этим документам;

4) образцы оформления документов, представление которых необходимо для предоставления права на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, в отношении которых устанавливается общий допустимый улов;

5) место нахождения, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта службы, адрес электронной почты службы;

6) номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности государственных гражданских служащих отдела организации учета и использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов, осуществляющих непосредственное предоставление государственной услуги, и график приема ими заявителей и их представителей;

7) информация о предоставлении государственной услуги в целом и выполнении отдельных административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

8) порядок обжалования действий (бездействия) государственных гражданских служащих службы, участвующих в предоставлении государственной услуги, а также принятых ими решений в ходе предоставления государственной услуги.

2.12. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.12.1. Основными показателями доступности и качества государственной услуги являются:

соответствие составу, срокам, последовательности административных процедур заключения договора, изменения договора, расторжения договора настоящему административному регламенту;

соблюдение порядка информирования о предоставлении государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.1.1. При оказании государственной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

а) заключение договора;

заключение договора осуществляется в следующие сроки:

служба в течение пяти рабочих дней после издания акта об утверждении долей, распределенных между юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, размещает на едином краевом портале "Красноярский край" в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и сайте www.ohotnadzor24.ru объявление о сроке заключения договоров;

срок для заключения договора не может превышать тридцати календарных дней;

заявитель или его представитель в течение пяти рабочих дней с даты получения договора в двух экземплярах, подписанного уполномоченным должностным лицом службы, подписывает его и направляет один экземпляр подписанного договора в службу или извещает службу об отказе от подписания договора;

б) досрочное расторжение или изменение договора.

3.1.2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с блок-схемой согласно приложениям N 1 - 1а к настоящему административному регламенту.

3.2. Сведения о государственном гражданском служащем, ответственном за выполнение административных процедур.

3.2.1. Ответственным за организацию исполнения административных процедур, указанных в пункте 3.1.1 настоящего административного регламента, является начальник отдела организации учета и использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов службы (далее - начальник отдела).

Начальник отдела определяет государственного гражданского служащего отдела, ответственного за непосредственное исполнение административных процедур, указанных в пункте 3.1.1 настоящего административного регламента (далее - ответственный исполнитель), путем оформления резолюции к заявлению.

3.3. Информация о местах нахождения и графике работы службы, информация о структурном подразделении службы, предоставляющем государственную услугу, справочные телефоны службы, адреса официальных сайтов службы в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении государственной услуги, адреса электронной почты службы.

3.3.1. Служба расположена по адресу: 660009, г. Красноярск, ул. Карла Маркса, 78, 6-й этаж.

Почтовый адрес для направления документов: 660009, г. Красноярск, ул. Карла Маркса, 78, 6 этаж.

3.3.2. Режим работы службы:

понедельник: 9.00 - 13.00, 14.00 - 18.00;

вторник: 9.00 - 13.00, 14.00 - 18.00;

среда: 9.00 - 13.00, 14.00 - 18.00;

четверг: 9.00 - 13.00, 14.00 - 18.00;

пятница: 9.00 - 13.00, 14.00 - 18.00;

выходные дни: суббота, воскресенье.

3.3.3. Структурным подразделением службы, предоставляющим государственную услугу, является отдел организации учета и использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов (далее - отдел).

3.3.4. Справочные телефоны службы:

телефон приемной службы: 8 (391) 227-72-59;

телефоны отдела: 8 (391) 211-99-41, 211-99-52.

3.3.5. Адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении государственной услуги:

www.krskstate.ru (далее - единый краевой портал "Красноярский край");

www.ohotnadzor24.ru (далее - сайт службы).

3.3.6. Адрес электронной почты (e-mail): pr_shklyaev@mail.ru.

3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги.

3.4.1. Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется непосредственно в службе по адресу: 660009, г. Красноярск, ул. Карла Маркса, 78, кабинет N 613, - при личном приеме (устные запросы), путем письменных ответов на запросы, по телефону, электронной почте, а также посредством размещения на едином краевом портале "Красноярский край", сайте службы.

3.4.2. Информирование по вопросам предоставления государственной услуги производится государственным гражданским служащим отдела.

3.4.3. При личном устном обращении заинтересованного лица за получением информации или обращении по телефону государственные гражданские служащие отдела подробно и в вежливой форме предоставляют информацию в устной форме, если заинтересованное лицо против этого не возражает.

В устной форме государственными гражданскими служащими отдела предоставляются краткие справки, устраняющие необходимость направлять письменные запросы на предоставление информации. Государственные гражданские служащие не обязаны устно консультировать граждан по вопросам, составляющим предмет запроса.

Каждое устное обращение заинтересованного лица за получением информации или по телефону регистрируется с указанием даты обращения, данных об обратившемся лице, краткой формулировки предмета обращения, фамилии и должности лица, предоставившего ответ на обращение, а также краткого содержания ответа.

3.4.4. Информирование при обращении заинтересованных лиц с письменным запросом, доставляемым по почте или путем личной передачи письменного запроса, а также запросом, получаемым по электронной почте, факсу или с помощью электронных сервисов официального сайта Красноярского края или официального сайта службы, осуществляется путем направления ответов в письменном виде посредством почтовой связи, также ответ может быть продублирован по электронной почте либо посредством сети Интернет в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица в срок, не превышающий тридцати дней с момента регистрации запроса в соответствии с установленным порядком.

3.5. Содержание административных процедур, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.

3.5.1. Административная процедура заключения договора о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биоресурсов.

3.5.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры заключения договора, является поступление в службу заявления в рамках срока, установленного в объявлении о сроке заключения договора.

3.5.1.2. Регистрация полученных службой заявлений осуществляется государственным гражданским служащим службы, ответственным за делопроизводство, в день их получения. Регистрация заявления осуществляется путем проставления штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы. Регистрационный штамп содержит наименование службы, дату и присвоенный входящий номер.

Государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, в день регистрации заявления передает его начальнику отдела.

Начальник отдела в течение одного дня со дня поступления в отдел зарегистрированного заявления назначает ответственного исполнителя из числа государственных гражданских служащих отдела для исполнения административной процедуры по заключению договора (далее в настоящем разделе - ответственный исполнитель).

3.5.1.3. Ответственный исполнитель в течение пяти дней с даты регистрации службой заявления рассматривает его и в случае выявления оснований для отказа в заключении договора, установленных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, готовит проект письма заявителю об отказе в заключении договора, передает его на визирование начальнику отдела. Письмо оформляется на бланке службы.

Начальник отдела в день получения проекта письма визирует его в нижнем левом углу второго экземпляра письма, после чего ответственный исполнитель передает его на подпись руководителю службы либо его заместителю, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями.

3.5.1.4. Руководитель службы либо его заместитель, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, в день получения письма подписывает его.

В день подписания письма государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, проставляет на письме дату и регистрационный номер исходящей корреспонденции, после чего направляет письмо заявителю в виде почтового отправления заказным письмом с уведомлением. По заявлению заявителя письмо предоставляется ему непосредственно. О получении письма заявитель делает запись на втором экземпляре письма.

3.5.1.5. В случае если установлено, что отсутствуют основания отказа, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель в течение двух дней готовит:

1) проект договора в двух экземплярах с листом согласования. Проект договора составляется по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2008 N 612 "О подготовке и заключении договора о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов";

2) проект письма на имя заявителя о направлении проекта договора для подписания. Письмо оформляется на бланке службы.

При подготовке проекта договора ответственный исполнитель указывает в договоре полное наименование заявителя (или фамилию, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя) либо фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина или лица, действующего от имени заявителя, документ, удостоверяющий личность и представительство лица, реквизиты акта уполномоченного органа, на основании которого заключается договор, вид рыболовства, вид водных биоресурсов, район добычи (вылова) водных биоресурсов, объем добычи (вылова) водных биоресурсов, срок действия договора.

3.5.1.6. В перечень лиц, согласовывающих проект договора, включаются: ответственный исполнитель, начальник отдела, государственные гражданские служащие службы, обеспечивающие юридическое сопровождение деятельности службы.

Вышеперечисленные должностные лица службы рассматривают проект договора в целях проверки правовой и технической компетентности заявителя и в случае положительной оценки представленных документов визируют лист согласования проекта договора. В случае отрицательной оценки и наличия замечаний государственный гражданский служащий службы, согласовывающий проект, фиксирует их в листе согласования и ставит свою подпись.

Срок рассмотрения представленных на согласование документов каждым из указанных государственных гражданских служащих службы не может превышать одного дня с момента их получения.

Общий срок согласования проекта договора не может превышать двух дней.

Проект письма визируется ответственным исполнителем и согласовывается начальником отдела путем проставления визы в нижнем левом углу второго экземпляра письма.

3.5.1.7. После получения всех необходимых согласований ответственный исполнитель передает проект договора и проект письма на подпись руководителю службы либо его заместителю, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями.

3.5.1.8. Руководитель службы либо его заместитель, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, в день получения двух экземпляров договора и проекта письма подписывает их.

В день подписания руководителем службы либо его заместителем, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, ответственный исполнитель регистрирует два экземпляра договора в журнале регистрации договоров. Журнал регистрации оформляется по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту.

В день подписания и регистрации договора и писем государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, проставляет на письме дату и регистрационный номер исходящей корреспонденции, после чего направляет письмо и два экземпляра договора в виде почтового отправления заказным письмом с уведомлением. По заявлению заявителя письмо и два экземпляра договора предоставляются ему непосредственно. О получении договора заявитель делает запись на втором экземпляре письма.

3.5.1.9. Сведения о договоре после его подписания сторонами подлежат внесению в государственный рыбохозяйственный реестр в установленном порядке.

3.5.2. Административная процедура досрочного расторжения или изменения договора.

3.5.2.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры по изменению договора является поступившее в службу заявление об изменении договора с приложенными к нему обосновывающими документами либо принятие службой решения об изменении договора по собственной инициативе.

Изменение условий договора возможно как по инициативе заявителя, так и по инициативе службы. Заявитель представляет заявление об изменении договора в свободной форме непосредственно либо в виде почтового отправления.

3.5.2.2. В случае реорганизации заявителя, обладающего правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, к заявлению об изменении договора прилагаются следующие документы:

1) заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке копии учредительных документов вновь образованного юридического лица;

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную после проведения реорганизации, в которой отражены сведения о правопреемстве, или ее копию, заверенную в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

3) копию передаточного акта при слиянии, присоединении или преобразовании либо копию разделительного баланса при разделении и выделении, в котором указываются все передаваемые правопреемнику имущественные права на собственные и арендованные суда, используемые для добычи (вылова) водных биоресурсов (в случае, если рыболовство осуществляется с использованием судов), права по договорам пользования водными биоресурсами, о предоставлении рыбопромыслового участка (в случае, если рыболовство осуществляется с предоставлением рыбопромыслового участка).

3.5.2.3. Государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, в день получения заявления об изменении договора по почте регистрирует его путем проставления на заявлении штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы заявления. Регистрационный штамп содержит наименование службы, дату и входящий номер.

В день регистрации заявления государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, передает его начальнику отдела.

Начальник отдела в течение одного дня с момента получения заявления об изменении договора с приложенными к нему документами назначает ответственного исполнителя из числа государственных гражданских служащих отдела.

3.5.2.4. Ответственный исполнитель в течение трех дней со дня получения заявления об изменении договора с приложенными к нему документами рассматривает их. В случае отсутствия оснований для изменения договора либо принятия решения не изменять договор ответственный исполнитель готовит проект письма с мотивированным отказом в изменении договора, который передает на визирование начальнику отдела. Письмо оформляется на бланке службы. Начальник отдела в день получения письма рассматривает его и визирует путем проставления подписи в нижнем левом углу второго экземпляра письма.

После визирования ответственный исполнитель представляет проект письма на подпись руководителю службы либо его заместителю, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями.

Руководитель службы либо его заместитель, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, в день получения проекта письма подписывает его.

3.5.2.5. В день подписания письма руководителем службы либо его заместителем, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, на них проставляется дата и регистрационный номер исходящей корреспонденции государственным гражданским служащим, ответственным за делопроизводство в службе.

Письмо с мотивированным отказом в изменении договора передается заявителю непосредственно или высылается в течение дня, следующего за днем регистрации письма, в виде почтового отправления заказным письмом с уведомлением.

3.5.2.6. В случае наличия оснований для изменения договора ответственный исполнитель в течение восьми дней готовит:

1) проект дополнительного соглашения к договору в двух экземплярах с листом согласования к нему;

2) проект письма на имя заявителя о направлении проекта дополнительного соглашения к договору для подписания. Письмо оформляется на бланке службы.

В день подготовки проекта дополнительного соглашения к договору и проекта письма ответственный исполнитель направляет их на согласование начальнику отдела.

3.5.2.7. В перечень лиц, согласовывающих проект дополнительного соглашения к договору, включаются: ответственный исполнитель, начальник отдела, государственные гражданские служащие службы, обеспечивающие юридическое сопровождение деятельности службы.

Вышеперечисленные должностные лица службы рассматривают проект дополнительного соглашения к договору в целях проверки правовой и технической компетентности заявителя и в случае положительной оценки представленных документов визируют лист согласования проекта договора. В случае отрицательной оценки и наличия замечаний государственный гражданский служащий, согласовывающий проект, фиксирует их в листе согласования и ставит свою подпись.

Срок рассмотрения каждым из указанных специалистов представленных на согласование документов не может превышать одного дня с момента их получения.

Общий срок согласования проекта дополнительного соглашения к договору не может превышать двух дней.

Проект письма визируется ответственным исполнителем и согласовывается начальником отдела путем проставления визы в нижнем левом углу второго экземпляра письма.

3.5.2.8. После получения всех необходимых согласований ответственный исполнитель передает проект дополнительного соглашения к договору и проект письма на подпись руководителю службы либо его заместителю, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями.

3.5.2.9. Руководитель службы либо его заместитель, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, в день получения дополнительного соглашения к договору в двух экземплярах и проекта письма подписывает их.

В день подписания руководителем службы либо его заместителем, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, ответственный исполнитель регистрирует два экземпляра дополнительного соглашения к договору в журнале регистрации договоров.

В день подписания и регистрации дополнительного соглашения к договору и письма государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, проставляет на письме дату и регистрационный номер исходящей корреспонденции, после чего направляет письмо и два экземпляра дополнительного соглашения в виде почтового отправления заказным письмом с уведомлением. По заявлению заявителя письмо и два экземпляра дополнительного соглашения к договору предоставляются ему непосредственно. О получении дополнительного соглашения заявитель делает запись на втором экземпляре письма.

3.5.2.10. Непредставление заявителем в пятидневный срок подписанного им дополнительного соглашения к договору или извещения об отказе от подписания дополнительного соглашения к договору признается отказом заявителя от заключения дополнительного соглашения к договору.

3.5.2.11. В случае принятия службой решения об изменении договора по собственной инициативе начальник отдела назначает ответственного исполнителя из числа государственных гражданских служащих отдела. Ответственный исполнитель осуществляет действия в соответствии с пунктами 3.5.2.6 - 3.5.2.8 настоящего административного регламента.

3.5.2.12. Юридическим фактом для начала административной процедуры по расторжению договора является поступившее в службу заявление о расторжении договора с приложенными к нему обосновывающими документами либо установление службой оснований для досрочного расторжения, предусмотренных настоящим пунктом административного регламента.

Заявитель представляет заявление о досрочном расторжении договора, составленное в свободной форме, непосредственно либо в виде почтового отправления.

Договор может быть расторгнут досрочно по требованию службы в случаях:

1) если возникает необходимость использования водных объектов для государственных нужд;

2) добыча (вылов) водных биоресурсов осуществляется в течение двух лет подряд в объеме менее пятидесяти процентов промышленных квот;

3) лицо, у которого имеется право на добычу (вылов) водных биоресурсов, в течение календарного года два раза или более нарушило правила рыболовства, в результате чего был причинен крупный ущерб водным биоресурсам, исчисляемый в соответствии со статьей 53 Федерального закона от 20.12.2004 N 166-ФЗ "О рыболовстве и сохранении водных биологических ресурсов";

4) лицо, у которого имеется право на добычу (вылов) водных биоресурсов, не осуществило доставку уловов водных биоресурсов на таможенную территорию Российской Федерации в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 20.12.2004 N 166-ФЗ "О рыболовстве и сохранении водных биологических ресурсов";

5) лицо, у которого имеется право на добычу (вылов) водных биоресурсов, в течение календарного года без проведения согласования в установленном порядке осуществляло прекращение на сорок восемь и более часов работы технических средств контроля, предусмотренных статьей 19 Федерального закона от 20.12.2004 N 166-ФЗ "О рыболовстве и сохранении водных биологических ресурсов".

3.5.2.13. Государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, в день получения заявления о досрочном расторжении договора по почте регистрирует его путем проставления на заявлении штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы заявления. Регистрационный штамп содержит наименование службы, дату и входящий номер.

В день регистрации заявления государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, передает его начальнику отдела.

Начальник отдела в течение одного дня с момента получения заявления о досрочном расторжении договора с приложенными к нему документами назначает ответственного исполнителя.

3.5.2.14. Ответственный исполнитель в течение трех дней со дня получения заявления о досрочном расторжении договора с приложенными к нему документами рассматривает их. В случае отсутствия оснований для расторжения договора либо в случае принятия решения об отказе в расторжении договора ответственный исполнитель готовит проект письма с мотивированным отказом в расторжении договора, которое передает на визирование начальнику отдела. Письмо оформляется на бланке службы. Начальник отдела в день получения письма рассматривает его и визирует путем проставления подписи в нижнем левом углу второго экземпляра письма.

После визирования ответственный исполнитель представляет проект письма на подпись руководителю службы либо его заместителю, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями.

Руководитель службы либо его заместитель, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, в день получения письма подписывает его.

3.5.2.15. В день подписания письма руководителем службы либо его заместителем, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, на нем проставляются дата и регистрационный номер исходящей корреспонденции государственным гражданским служащим, ответственным за делопроизводство в службе.

Письмо с мотивированным отказом в досрочном расторжении договора передается государственным гражданским служащим, ответственным за делопроизводство в службе, заявителю непосредственно или высылается в течение дня, следующего за днем регистрации письма, в виде почтового отправления заказным письмом с уведомлением.

3.5.2.16. В случае наличия оснований для расторжения договора и принятия решения о досрочном расторжении договора ответственный исполнитель в течение восьми дней готовит:

1) проект соглашения о досрочном расторжении договора в двух экземплярах с листом согласования к соглашению о досрочном расторжении договора;

2) проект письма на имя заявителя о направлении проекта соглашения о досрочном расторжении договора для подписания. Письмо оформляется на бланке службы.

В день подготовки проекта соглашения о досрочном расторжении договора и проекта письма ответственный исполнитель направляет их на согласование начальнику отдела.

3.5.2.17. В перечень лиц, согласовывающих проект соглашения о досрочном расторжении договора, включаются: ответственный исполнитель, начальник отдела, государственные гражданские служащие службы, обеспечивающие юридическое сопровождение деятельности службы.

Вышеперечисленные должностные лица службы рассматривают проект соглашения о досрочном расторжении договора в целях проверки правовой и технической компетентности заявителя и в случае положительной оценки представленных документов визируют лист согласования проекта соглашения о досрочном расторжении договора. В случае отрицательной оценки и наличии замечаний государственный гражданский служащий, согласовывающий проект, фиксирует их в листе согласования и ставит свою подпись.

Срок рассмотрения каждым из указанных специалистов представленных на согласование документов не может превышать одного дня с момента их получения.

Общий срок согласования проекта соглашения о досрочном расторжении договора не может превышать двух дней.

Проект письма визируется ответственным исполнителем и согласовывается начальником отдела путем проставления визы в нижнем левом углу второго экземпляра письма.

3.5.2.18. После получения всех необходимых согласований ответственный исполнитель передает проект соглашения о досрочном расторжении договора и проект письма на подпись руководителю службы либо его заместителю, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями.

3.5.2.19. Руководитель службы либо его заместитель, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, в день получения соглашения о досрочном расторжении договора в двух экземплярах и проекта письма подписывает их.

В день подписания соглашения о досрочном расторжении договора и письма государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, проставляет на письме дату и регистрационный номер исходящей корреспонденции, после чего направляет письмо и два экземпляра соглашения о досрочном расторжении договора в виде почтового отправления заказным письмом с уведомлением. По заявлению заявителя письмо и два экземпляра соглашения о досрочном расторжении договора предоставляются ему непосредственно. О получении соглашения о досрочном расторжении договора заявитель делает запись на втором экземпляре письма.

3.5.2.20. В случае возникновения оснований для досрочного расторжения договора по требованию службы начальник отдела в тот же день назначает ответственного исполнителя.

Ответственный исполнитель в течение трех дней готовит в письменной форме предупреждение другой стороне договора о необходимости исполнения условий договора. Предупреждение оформляется на бланке службы. В предупреждении должен быть указан срок для устранения нарушений. Указанный срок должен быть не менее пятнадцати дней. В день подготовки предупреждения о необходимости исполнения условий договора ответственный исполнитель передает его начальнику отдела для согласования.

Начальник отдела в день получения проекта предупреждения о необходимости исполнения условий договора согласовывает его путем проставления визы в нижнем левом углу второго экземпляра предупреждения.

После согласования ответственный исполнитель представляет предупреждение о необходимости исполнения условий договора на подпись руководителю службы либо его заместителю, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями.

3.5.2.21. Руководитель службы либо его заместитель, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, в день получения предупреждения о необходимости исполнения условий договора подписывает его.

В день подписания предупреждения о необходимости исполнения условий договора государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, проставляет на предупреждении дату и регистрационный номер исходящей корреспонденции, после чего направляет предупреждение в виде почтового отправления заказным письмом с уведомлением.

3.5.2.22. При неисполнении требований в течение срока, указанного в предупреждении, ответственный исполнитель готовит проект соглашения о досрочном расторжении договора в двух экземплярах с листом согласования и проект письма о необходимости подписания соглашения о расторжении договора.

В день подготовки проекта соглашения и проекта письма ответственный исполнитель направляет их на согласование.

3.5.2.23. В перечень лиц, согласовывающих проект соглашения о досрочном расторжении договора, включаются: ответственный исполнитель, начальник отдела, государственные гражданские служащие службы, обеспечивающие юридическое сопровождение деятельности службы.

Вышеперечисленные должностные лица службы рассматривают проект соглашения о досрочном расторжении договора в целях проверки правовой и технической компетентности заявителя и в случае положительной оценки представленных документов визируют лист согласования проекта соглашения о досрочном расторжении договора. В случае отрицательной оценки и наличии замечаний государственный гражданский служащий службы, согласовывающий проект, фиксирует их в листе согласования и ставит свою подпись.

Срок рассмотрения каждым из указанных специалистов представленных на согласование документов не может превышать одного дня с момента их получения.

Общий срок согласования проекта соглашения о досрочном расторжении договора не может превышать двух дней.

Проект письма визируется ответственным исполнителем и согласовывается начальником отдела путем проставления визы в нижнем левом углу второго экземпляра письма.

3.5.2.24. После получения всех необходимых согласований ответственный исполнитель передает проект соглашения о досрочном расторжении договора и проект письма на подпись руководителю службы либо его заместителю, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями.

3.5.2.25. Руководитель службы либо его заместитель, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, в день получения соглашения о досрочном расторжении договора в двух экземплярах и проекта письма подписывает их.

В день подписания руководителем службы либо его заместителем, в случае временного отсутствия руководителя либо наделения заместителя соответствующими полномочиями, ответственный исполнитель регистрирует два экземпляра соглашения о досрочном расторжении договора в журнале регистрации договоров.

В день подписания и регистрации соглашения о досрочном расторжении договора и письма государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, проставляет на письме дату и регистрационный номер исходящей корреспонденции, после чего направляет письмо и два экземпляра дополнительного соглашения в виде почтового отправления заказным письмом с уведомлением. По заявлению заявителя письмо и два экземпляра дополнительного соглашения к договору предоставляются ему непосредственно. О получении дополнительного соглашения заявитель делает запись на втором экземпляре письма.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Формы контроля.

4.1.1. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в следующих формах:

1) текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом, и сроков их исполнения;

2) контроль (плановые и внеплановые проверки) за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий.

4.2.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом, и сроков их исполнения государственными гражданскими служащими отдела (далее - текущий контроль) осуществляет начальник отдела.

О случаях и причинах нарушения последовательности административных процедур и сроков их исполнения ответственные за их осуществление государственные гражданские служащие службы немедленно информируют начальника отдела и руководителя службы, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.2.2. Текущий контроль включает в себя:

1) постановку на контроль заявления и поручений по его исполнению;

2) сбор и обработку информации о ходе рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов;

3) снятие заявления с контроля.

4.2.3. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2.4. Поручения о рассмотрении заявления снимаются с контроля руководителя службы после заключения договора или направления заявителю письма об отказе в предоставлении права на добычу (вылов) водных биологических ресурсов.

4.3. Контроль (плановые и внеплановые проверки) за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

4.3.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей при оказании государственной услуги.

4.3.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (один раз в квартал) и внеплановый характер (в случае поступления заявлений, жалоб заявителя на полноту и качество предоставления государственной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с оказанием государственной услуги (комплексные проверки) или отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3.3. Проверку проводят государственные гражданские служащие, поименованные в приказе службы. В проверках обязательно принимают участие: государственный гражданский служащий, в должностные обязанности которого входит юридическое сопровождение полномочий службы, и государственные гражданские служащие министерства природных ресурсов и лесного комплекса Красноярского края (далее - проверяющие).

4.3.4. Результаты проверки оформляются актом, отражающим обстоятельства, послужившие основанием проверки, объект проверки, сведения о государственном гражданском служащем, ответственном за предоставление государственной услуги, наличие (отсутствие) в действиях государственного гражданского служащего обстоятельств, свидетельствующих о нарушении настоящего административного регламента, ссылку на документы, отражающие данные обстоятельства, выводы, недостатки и предложения по их устранению.

4.3.5. Акт подписывают проверяющие и начальник отдела. Срок оформления акта - 3 рабочих дня с момента завершения проверки.

4.4. Ответственность государственного гражданского служащего за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

4.4.1. По результатам текущего контроля и проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего административного регламента государственные гражданские служащие службы несут дисциплинарную ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4.2. Государственный гражданский служащий, ответственный за делопроизводство в службе, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема, выдачи и регистрации документов.

Начальник отдела и государственные гражданские служащие отдела несут персональную ответственность:

за принятие мер по проверке представленных материалов и документов;

соблюдение сроков и порядка оформления документов;

соблюдение сроков и порядка выдачи документов.

4.4.3. Руководитель службы либо его заместитель, уполномоченный подписывать договоры, несет персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений.

4.4.4. Персональная ответственность государственных гражданских служащих, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.5. Для осуществления контроля за предоставлением государственной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления государственной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении государственными гражданскими служащими, предоставляющими государственную услугу, требований настоящего административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ГОСУДАРСТВЕННОГО ГРАЖДАНСКОГО

СЛУЖАЩЕГО СЛУЖБЫ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) государственных гражданских служащих службы, принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), принимаемые при предоставлении государственной услуги решения:

1) государственных гражданских служащих службы - руководителю службы;

2) руководителя службы, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий (бездействия) государственных гражданских служащих службы, - министру природных ресурсов и лесного комплекса Красноярского края.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования в отношении государственных гражданских служащих службы является регистрация в службе в течение 3 дней с момента поступления обращения (жалобы), представленного непосредственно заявителем, направленного по почте или по информационным системам общего пользования.

5.4. Заявитель в письменном обращении указывает наименование государственного органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего государственного гражданского служащего, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть обращения (жалобы), ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.5. Заявитель вправе обратиться в службу с требованием о предоставлении информации и документов, связанных с предоставлением государственной услуги, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействие), решения государственных гражданских служащих службы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.6. Срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать тридцати календарных дней с момента его регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении внеплановой проверки в соответствии с настоящим административным регламентом, направлении службой запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения (жалобы), документов и материалов) руководитель службы вправе продлить срок рассмотрения обращения (жалобы) не более чем на тридцать календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.7. На обращение (жалобу) заявителя не дается ответ в случаях:

1) если в обращении (жалобе) не указаны фамилия физического лица или индивидуального предпринимателя либо наименование юридического лица, направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) если текст обращения (жалобы), а также почтовый адрес заявителя не поддаются прочтению.

5.8. При получении письменного обращения (жалобы) заявителя, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, служба вправе оставить обращение (жалобу) без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение (жалобу), о недопустимости злоупотребления правом.

5.9. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.10. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель службы вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в службу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение, посредством направления ему письма за подписью руководителя службы.

5.11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) руководитель службы, министр природных ресурсов и лесного комплекса Красноярского края:

признает правомерным действие (бездействие), решение государственного гражданского служащего службы и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

признает действие (бездействие), решение государственного гражданского служащего службы неправомерным и определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений либо условий по совершению подобных действий (бездействия) в ходе административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия (бездействие) государственных гражданских служащих службы в судебном порядке.
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА

О ЗАКРЕПЛЕНИИ ДОЛЕЙ КВОТ ДОБЫЧИ (ВЫЛОВА)

ВОДНЫХ БИОРЕСУРСОВ

                                              ┌─────────────────────┐

                                             >│      Заявитель      │

                                            / └───────────┬─────────┘

                                           /              │

                                          /               │

                                         /                \/

   ─────────────────────────────────────      ┌──────────────────────┐

 /Опубликование на едином краевом портале\    │Обращение с заявлением│

│    "Красноярский край" и сайте службы   │   │о заключении договора │

 \ объявления о сроке заключения договора/    └──────────┬───────────┘

   ─────────────────────────────────────                 \/

                          ┌──────────────────────────────────────────┐

                          │Прием, регистрация заявления и прилагаемых│

                          │к нему документов и материалов            │

                          └──────────────────────────────┬───────────┘

                                                         \/

                          ┌──────────────────────────────────────────┐

                          │  Рассмотрение заявления и прилагаемых к  │

                          │       нему документов и материалов       │

                          └──────────────────────────────────────────┘

                                       /           \

                                      /             \

                                     /               \

                                    /                 \

                                   /                   \

                                  /                     \

                                 /                       \

                                /                         \

                               /                           \

                              \/                           \/

                   ┌──────────────────────┐      ┌──────────────────────┐

                   │     Отсутствуют      │      │ Выявление оснований  │

                   │ основания для отказа │      │     для отказа в     │

                   │в заключении договора │      │ заключении договора, │

                   │                      │      │установленные пунктом │

                   │                      │      │5 Правил и пунктом 2.7│

                   │                      │      │      настоящего      │

                   │                      │      │  административного   │

                   │                      │      │      регламента      │

                   └──────────┬───────────┘      └──────────┬───────────┘

                              \/                            \/

                   ┌─────────────────────┐       ┌──────────────────────┐

                   │     Подготовка,     │       │  Отказ в заключении  │

                   │   согласование и    │       │       договора       │

                   │ заключение договора │       │                      │

                   └────────────────────┬┘       └─┬────────────────────┘

                                        │          │

                                        │          │

                                        \/         \/

                                       ──────────────

                                     /      Конец     \

                                     \    процедуры   /

                                       ──────────────

Приложение N 1а

к административному регламенту

службы по охране, контролю

и регулированию использования

объектов животного мира и среды

их обитания Красноярского края

по предоставлению государственной

услуги по подготовке и заключению

договоров о закреплении долей квот

добычи (вылова) водных биологических

ресурсов, в отношении которых

устанавливается общий допустимый

улов, для осуществления

промышленного рыболовства

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ДОСРОЧНОМ

РАСТОРЖЕНИИ ИЛИ ИЗМЕНЕНИИ ДОГОВОРА

  ───────────          ┌────────────────────────────────┐

/  Заявитель  \───────>│     Обращение с заявлением     │

\             /        │о досрочном расторжении договора│

  ───────────          │   или изменении его условий    │

                       └──────────────┬─────────────────┘

                                      \/

                        ┌────────────────────────────────┐

                        │       Прием, регистрация       │

                        │  заявления и прилагаемых к нему│

                        │    документов и материалов     │

                        └────────────────────────────────┘

                          /                            \

                         /                              \

                        /                                \

                       /                                  \

                      \/                                  \/

       ┌──────────────────────────────┐    ┌──────────────────────────────┐

       │  Принятие службой решения о  │    │      Отказ в досрочном       │

       │досрочном расторжении договора│    │    расторжении договора,     │

       │  или изменении его условий   │    │ в изменении условий договора │

       └──────────────┬───────────────┘    └───────────────┬──────────────┘

                      \/                                   │

       ┌──────────────────────────────┐                    │

       │  Подготовка, согласование и  │                    │

       │   подписание соглашения о    │                    │

       │    расторжении договора,     │                    │

       │  дополнительного соглашения  │                    │

       │          к договору          │                    │

       └──────────────────────────────┘                    │

                                       \                   │

                                        \                  │

                                         \                 │

                                          \                │

                                           \               │

                                           \/              \/

                                       ──────────────────────

                                     /          Конец         \

                                     \        процедуры       /

                                       ──────────────────────

Приложение N 2

к административному регламенту

службы по охране, контролю

и регулированию использования

объектов животного мира и среды

их обитания Красноярского края

по предоставлению государственной

услуги по подготовке и заключению

договоров о закреплении долей квот

добычи (вылова) водных биологических

ресурсов, в отношении которых

устанавливается общий допустимый

улов, для осуществления

промышленного рыболовства

Журнал регистрации договоров пользования водными

биологическими ресурсами, которые отнесены к объектам

рыболовства, в отношении которых устанавливается общий

допустимый улов, для осуществления

промышленного рыболовства
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