МИНИСТЕРСТВО 

природных ресурсов и лесного комплекса

Красноярского края

П Р И К А З

«13»    июля    2010 г.                 г.Красноярск                                           № 120-о
Об утверждении административного регламента по исполнению службой 
по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края государственной функции 
по выдаче разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

В соответствии с Положением о министерстве природных ресурсов 
и лесного комплекса Красноярского края, утвержденного постановлением Правительства Красноярского края от 31.07.2008 № 12-п, ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить административный регламент по исполнению службой 
по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края государственной функции 
по выдаче разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения (прилагается).

2. Опубликовать приказ в «Ведомостях высших органов государственной власти Красноярского края» и газете «Наш Красноярский край», а также разместить на официальном интернет - портале Красноярского края - www.krskstate.ru.

3. Приказ вступает в силу через 10 дней после его официального опубликования. 

Первый заместитель министра                                                                Р.Р. Яхин   
УТВЕРЖДЕН

приказом министерства природных ресурсов и лесного комплекса Красноярского края

от
13.07.2010
           № 120-о

Административный регламент

по  исполнению службой по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края государственной функции по выдаче разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению службой по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края государственной функции по выдаче разрешений на содержание и разведение объектов животного мира 
в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения  (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) службы по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края (далее – Служба) 
при исполнении государственной функции по выдаче разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), 
за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения (далее – государственная функция).

1.2. Исполнение государственной функции осуществляется 
в соответствии с:

Федеральным законом от 24.04.1995 № 52-ФЗ «О животном мире» («Собрание законодательства Российской Федерации», 24.04.1995, № 17, ст. 1462);

Законом Красноярского края от 18.06.2009 № 8-3427 «О полномочиях органов государственной власти края в сфере природопользования и охраны окружающей среды» («Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края», 06.07.2009, № 34(330));

постановлением Правительства Красноярского края от 01.08.2008 № 20-п «Об утверждении Положения о службе по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды 
их обитания Красноярского края  и установлении предельной численности 
ее государственных гражданских служащих и иных работников» («Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края», 11.08.2008. № 40(261)).

1.3. Действие Административного регламента не распространяется на деятельность по содержанию и разведению объектов животного мира 
в зоопарках, живых уголках и других учреждениях культуры; на содержание и разведение домашних и сельскохозяйственных животных; на содержание 
и разведение охотничьих ресурсов. 

1.4. Конечным результатом исполнения государственной функции является:

а) выдача разрешения на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения (далее - Разрешение) по форме, установленной приложением № 1 к настоящему Административному регламенту;

б) отказ в выдаче Разрешения;

в) переоформление Разрешения;

г) отказ в переоформлении Разрешения;

д) аннулирование Разрешения.

1.5. Заявителями являются заинтересованные в исполнении государственной функции юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели.

1.6. Исполнение государственной функции осуществляется Службой 
на безвозмездной основе.

2. Требования к порядку исполнения государственной функции 

Порядок информирования об исполнении государственной функции 

2.1. Информация о порядке исполнения государственной функции  предоставляется непосредственно в Службе по адресу: 660049, г. Красноярск, ул. Карла Маркса, 78, 6 этаж, кабинет 6 - 00 -  при личном обращении, а также путем ответов на письменные обращения, по телефону, электронной почте, а также посредством размещения на информационных стендах, официальном сайте Красноярского края - едином краевом портале «Красноярский край» с адресом в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.krskstate.ru (далее – единый краевой портал «Красноярский край»). 

Почтовый адрес для направления документов: 660049, г. Красноярск, ул. Карла Маркса, 78.

Адрес электронной почты - е-mail:  pr_shklyaev@mail.ru 
Телефон приемной Службы: 8-(391)-227-72-59.

График работы Службы: пн-пт, с 09-00 до 13-00, с 14-00 до 18-00. 

Структурным подразделением Службы, осуществляющим организацию выдачи Разрешения, является отдел организации контроля, охраны и воспроизводства объектов животного мира, водных биологических ресурсов и среды их обитания Службы (далее – Отдел).

Телефоны Отдела: 8-(391)-227- 62-08, 8-(391)-211- 99-44.

Прием и выдача документов: пн-пт, с 09-00 до 13-00, с 14-00 до 18-00. 

2.2. Информационные стенды, содержащие информацию о графике  работы Службы, а также о процедурах исполнения государственной функции, размещаются по адресу: 660049, г. Красноярск, ул. Карла Маркса, 78, 6 этаж.

2.3. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

текст настоящего Административного регламента;

перечни документов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования к ним;

место нахождения, график работы, номера телефонов, адрес электронной почты Службы;

номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов Отдела, осуществляющих исполнение государственной функции;

сроки исполнения государственной функции;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, исполняющих государственную функцию.

2.4. Консультации по процедурным вопросам осуществления государственной функции предоставляют специалисты Отдела.

2.5. Информация о порядке исполнения государственной функции включает в себя:

сведения о нормативных правовых актах по вопросам исполнения государственной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

перечень документов, представление которых необходимо для исполнения государственной функции;

требования к заверению документов, прилагаемых к заявлению;

информацию о комплектности документов, представляемых для исполнения государственной функции.

2.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

2.7. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Службу осуществляется путем направления ответов в письменном виде, электронной почтой либо посредством размещения в информационно-телекоммукационной сети Интернет в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения в соответствии с установленным порядком.

Требования к местам исполнения государственной функции

2.8. Вход в здание, в котором расположена Служба, свободный.

2.9. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.10. Места для исполнения государственной функции должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

Помещения должны быть оборудованы:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.11. Специалисты Отдела осуществляют прием заявителей в кабинете, предназначенном для работы специалиста Отдела по исполнению государственной функции.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста Отдела, осуществляющего исполнение государственной функции.

2.12. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей: оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.

Требования к представлению и составу документов, необходимых для исполнения государственной функции

2.13. Для получения Разрешения заявитель представляет в Службу заявление, оформленное в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Для заявителей - юридических лиц:

копия учредительных документов;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее, чем за один месяц до даты подачи заявления; 

Для заявителей - индивидуальных предпринимателей:

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее, чем за один месяц до даты подачи заявления;

Для заявителей - физических лиц:

копия документа, удостоверяющего личность.

2) копия документа, подтверждающего право заявителя на пользование земельными участками, сооружениями и помещениями, предназначенными для содержания и разведения объектов животного мира;

3) сведения о материально-технической базе, обеспечивающей содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях или для создания искусственной среды обитания;

4) копии документов о профессиональной подготовке и опыте работы сотрудников, обеспечивающих содержание и разведение объектов животного мира;

5) копия положительного заключения органов ветеринарного надзора о соответствии условий содержания и разведения заявленных объектов животного мира установленным нормам и требованиям;

6) копии документов о происхождении объектов животного мира, предназначенных для содержания и разведения;

7) копия долгосрочной лицензии на право пользования объектами животного мира, если заявитель является пользователем животного мира;

8) проект содержания и/или разведения с указанием цели и этапов планируемой деятельности, количества содержащихся объектов животного мира, описанием объемов работ и применяемых технологий, схем размещения производственных объектов и способов ликвидации поголовья при прекращении деятельности с оценкой воздействия планируемой деятельности на окружающую среду;

9) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, - при необходимости.

2.14. Для переоформления Разрешения заявитель представляет 
в Службу заявление, оформленное в соответствии с приложением № 3 
к настоящему Административному регламенту.

К заявлению прилагаются документы, подтверждающие причины переоформления, установленные пунктом 3.18 настоящего Административного регламента, а именно: документ, подтверждающий публикацию в периодическом печатном издании объявления об утрате Разрешения с просьбой считать его недействительным, талон уведомление 
о принятии органом внутренних дел сообщения о происшествии (утрате документа), соответствующие выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, копия паспорта физического лица.

2.15. Копии документов, не заверенные нотариально, подаются 
с одновременным предъявлением оригинала.

2.16. Заявление подписывается заявителем либо его уполномоченным представителем, действующим на основании доверенности, выданной заявителем, и скрепленной оттиском печати заявителя.

От имени заявителя заявление подписывается руководителем юридического лица или индивидуальным предпринимателем. В состав подписи заявителя входит наименование должности лица, подписывающего заявление, его личная подпись и ее расшифровка.

В случае подписания заявления лицом, действующим на основании доверенности, выданной заявителем, указывается дата выдачи доверенности, ее номер, личная подпись лица, действующего на основании доверенности, и ее расшифровка.

Основания для отказа в исполнении государственной функции

2.17. Основаниями для отказа в выдаче Разрешения могут быть:

1) несоответствие представленных документов по составу и содержанию требованиям, установленным пунктом 2.13 настоящего Административного регламента;

2) представление искаженных сведений о заявителе или о планируемой деятельности.

2.18. Основаниями для отказа в переоформлении Разрешения могут быть:

1) несоответствие причин переоформления обстоятельствам, установленным пунктом 3.18 настоящего Административного регламента.

2) представление искаженных или неподтвержденных документами сведений о заявителе;

3) изменение условий содержания и разведения объектов животного мира в период действия ранее выданного Разрешения;

4) истечение срока действия ранее выданного Разрешения.

2.19. Отказ в выдаче Разрешения не лишает заявителя права повторно обратиться в Службу с заявлением в случае изменения обстоятельств, послуживших причиной отказа.

Сроки исполнения государственной функции

2.20. Срок осуществления Службой административной процедуры выдачи Разрешения – 30 рабочих дней со дня регистрации документов заявителя в Службе.

2.21. Срок осуществления Службой административной процедуры  переоформления Разрешения – 30 рабочих дней со дня регистрации документов заявителя в Службе.

2.22 Срок осуществления Службой административной процедуры аннулирования Разрешения – 30 рабочих дней со дня регистрации документов в Службе.

3. Административные процедуры

3.1. При исполнении государственной функции осуществляются следующие административные процедуры:

 - выдача Разрешения;

 - переоформление Разрешения;

 - аннулирование Разрешения.

3.2. Блок-схемы исполнения административных процедур приведены в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Административная процедура «Выдача Разрешения»

3.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры выдачи Разрешения является регистрация Службой в установленном порядке заявления, оформленного в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному   регламенту, с приложенными к нему документами согласно пункту 2.13 настоящего Административного регламента (далее – документы).

3.4. Документы представляются заявителем в Службу по почте, лично или через представителей.

3.5. Регистрация полученных Службой документов осуществляется должностным лицом Службы, ответственным за делопроизводство, в день их получения. При регистрации заявлению присваивается соответствующий входящий номер.

3.6. Ответственным за организацию административной процедуры выдачи Разрешения является начальник Отдела.

Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня с момента получения документов назначает ответственного исполнителя из числа специалистов Отдела (далее – ответственный исполнитель) для исполнения административной процедуры.

3.7. Ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня получения документов проверяет их комплектность на соответствие перечню, установленному пунктом 2.13 настоящего Административного регламента.

3.8. В случае выявления некомплектности документов, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней готовит проект письма заявителю о приостановлении административной процедуры по причине некомплектности документов и необходимости представления заявителем недостающих документов, который передает на визирование начальнику Отдела. Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня визирует проект письма и передает на подпись руководителю Службы. Руководитель Службы в течение 2 рабочих дней подписывает проект письма.

После подписания руководителем Службы ответственный исполнитель  в течение 2 рабочих дней передает письмо лично заявителю или его представителю либо направляет по почте.

В случае непредставления недостающих документов заявителем в течение 30 рабочих дней с момента получения письма Службы ответственным исполнителем в течение 2 рабочих дней осуществляется подготовка проекта приказа об отказе в выдаче Разрешения, который передается на визирование начальнику Отдела. Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня визирует проект приказа об отказе в выдаче Разрешения и передает на подпись руководителю Службы. Руководитель Службы в течение 2 рабочих дней подписывает проект приказа об отказе в выдаче Разрешения.

Возврат документов с приложением копии приказа об отказе в выдаче Разрешения заявителю либо его представителю  осуществляется ответственным исполнителем в течение 2 рабочих дней лично либо отправкой по почте. 

3.9. Ответственный исполнитель в течение 14 рабочих дней со дня установления комплектности документов заявителя проверяет достоверность сведений, содержащихся в заявлении и документах, устанавливает возможность осуществления заявителем планируемой деятельности и выполнения им требований к содержанию и разведению животных, а также по результатам рассмотрения документов осуществляет подготовку проекта приказа о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче Разрешения, который передает на визирование начальнику Отдела. Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня визирует проект приказа и передает на подпись руководителю Службы. 

Руководитель Службы подписывает представленный проект приказа 
в течение 3 рабочих дней с момента представления.

3.10. В случае принятия приказа об отказе в выдаче Разрешения ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня осуществляет подготовку проекта письма заявителю о возврате документов, которое передает на визирование начальнику Отдела. Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня визирует проект письма и передает на подпись руководителю Службы. Руководитель Службы в течение 2 рабочих дней подписывает проект письма.

Возврат документов с приложением копии приказа об отказе в выдаче Разрешения заявителю либо его представителю производится лично либо отправкой по почте ответственным исполнителем в течение 2 рабочих дней. 

3.11. После подписания руководителем Службы приказа о выдаче Разрешения ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней оформляет Разрешение на бланке по форме, установленной приложением № 1 к настоящему Административному регламенту.

Разрешение оформляется в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, а второй хранится в Службе в течение срока действия данного Разрешения.

3.12. После оформления Разрешения на бланке ответственный исполнитель передает все подготовленные экземпляры бланков Разрешения руководителю Службы для подписания. 

Руководитель Службы подписывает и скрепляет оттиском гербовой печати Службы представленные экземпляры бланков Разрешения в течение 2 рабочих дней с момента поступления.

3.13. Ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня подписания бланков Разрешения руководителем Службы осуществляет его регистрацию в реестре Разрешений на бумажном носителе и в электронном виде по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту (далее – реестр Разрешений), присваивает Разрешению регистрационный номер, который вписывает в реестр Разрешений.

3.14. Ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня регистрации Разрешения осуществляет выдачу Разрешения лично заявителю или его представителю либо отправкой по почте.

3.15. Конечным результатом исполнения административной процедуры выдачи Разрешения является выдача Разрешения заявителю, либо принятие приказа об отказе в выдаче Разрешения заявителю.

3.16. Разрешение выдается на срок не более чем 5 лет.

3.17. В случае, когда содержание и разведение объектов животного мира планируется осуществлять на нескольких обособленных участках, Разрешения выдаются на каждый из таких участков.

Административная процедура «Переоформление Разрешения»

3.18. Основаниями переоформления Разрешения являются: утрата Разрешения, реорганизация юридического лица в форме его преобразования, изменение юридического адреса, названия юридического лица 
или индивидуального предпринимателя, изменение адреса (места постоянной регистрации), фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя или физического лица.

3.19. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры переоформления Разрешения, является регистрация Службой в установленном порядке заявления, оформленного в соответствии с приложением № 3 к настоящему Административному регламенту, с приложенными к нему документами согласно пункту 2.14 настоящего Административного регламента (далее – документы).

3.20. Документы представляются заявителем в Службу по почте, лично или через представителя не позднее 30 рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей либо со дня получения физическим лицом документа, удостоверяющего личность. В случае утраты Разрешения заявитель указывает в заявлении обстоятельства утраты Разрешения.

3.21. Регистрация полученных Службой документов осуществляется должностным лицом Службы, ответственным за делопроизводство, в день их получения. При регистрации заявлению присваивается соответствующий входящий номер.

3.22. Ответственным за организацию административной процедуры переоформления Разрешения является начальник Отдела.

Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня с момента получения документов назначает ответственного исполнителя для исполнения административной процедуры.

3.23. Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня получения документов проверяет их комплектность на соответствие перечню, установленному пунктом 2.14 настоящего Административного регламента.

3.24. В случае выявления некомплектности документов, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней готовит проект письма заявителю о приостановлении административной процедуры по причине некомплектности документов и необходимости представления заявителем недостающих документов, которое передает на визирование начальнику Отдела. Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня визирует проект письма и передает на подпись руководителю Службы. Руководитель в течение 2 рабочих дней подписывает проект письма.

После подписания руководителем Службы ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней передает письмо лично заявителю или его представителю либо отправкой по почте.

В случае непредставления недостающих документов заявителем 
в течение 30 рабочих дней с момента получения письма Службы, ответственным исполнителем в течение 1 рабочего дня осуществляется подготовка проекта приказа об отказе в переоформлении Разрешения, который передается на визирование начальнику Отдела. Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня визирует проект приказа об отказе в переоформлении Разрешения и передает на подпись руководителю Службы. Руководитель Службы в течение 2 рабочих дней подписывает проект приказа.

Возврат документов с приложением приказа об отказе 
в переоформлении Разрешения заявителю или его представителю производится лично либо отправкой по почте ответственным исполнителем в течение 2 рабочих дней.  

3.25. При установлении комплектности документов ответственный исполнитель в течение 14 рабочих дней проверяет представленные 
в документах сведения на отсутствие оснований для отказа 
в переоформлении Разрешения, установленных пунктом 2.18 настоящего Административного регламента, а также по результатам проверки документов осуществляет подготовку проекта приказа о переоформлении Разрешения или об отказе в переоформлении Разрешения, который передает на визирование начальнику Отдела. Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня визирует проект приказа о переоформлении Разрешения или об отказе в переоформлении Разрешения и передает на подпись руководителю Службы. 

Руководитель Службы подписывает представленный проект приказа в течение 3 рабочих дней с момента представления.

3.26. В случае принятия приказа об отказе в переоформлении Разрешения ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней осуществляет подготовку проекта письма заявителю о возврате документов, которое передает на визирование начальнику Отдела. Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня визирует проект письма и передает на подпись руководителю Службы. Руководитель Службы в течение 2 рабочих дней подписывает проект письма.

Возврат документов с приложением приказа об отказе в переоформлении Разрешения заявителю или его представителю производится лично либо отправкой по почте ответственным исполнителем в течение 2 рабочих дней. 

3.27. После подписания руководителем Службы приказа о переоформлении Разрешения ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней оформляет новый бланк Разрешения по форме, установленной приложением № 1 к настоящему Административному регламенту, присваивает регистрационный номер ранее выданного Разрешения 
(с добавлением соответствующей литеры П), вносит необходимую информацию в реестр Разрешений, указывает срок действия ранее выданного Разрешения.

Разрешение оформляется в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, а второй хранится в Службе в течение срока действия данного Разрешения.

3.28. После оформления Разрешения на бланке ответственный исполнитель передает все подготовленные экземпляры бланков Разрешения руководителю Службы для подписания. 

Руководитель Службы подписывает и скрепляет оттиском гербовой печати Службы представленные экземпляры бланков Разрешения в течение 2 рабочих дней с момента представления.

3.29. Ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня подписания бланков Разрешения руководителем Службы осуществляет выдачу Разрешения лично заявителю или его представителю либо отправкой по почте.

3.30. Конечным результатом исполнения административной процедуры переоформления Разрешения является выдача нового бланка Разрешения заявителю или его представителю, либо принятие приказа об отказе в переоформлении Разрешения.

Административная процедура «Аннулирование Разрешения»

3.31. Основаниями для принятия Службой решения об аннулировании Разрешения являются:

1) ликвидация по любым основаниям юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также смерть физического лица, получившего Разрешение;

2) окончание установленного срока действия Разрешения;

3) письменное заявление пользователя животного мира о прекращении деятельности по содержанию и разведению объектов животного мира до истечения срока действия Разрешения;

4) невыполнение предписаний Службы по результатам проверки деятельности пользователя животного мира об устранении нарушений.

3.32. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры аннулирования Разрешения, является регистрация Службой в установленном порядке документов, подтверждающих наличие оснований для аннулирования Разрешения.

3.33. Регистрация полученных Службой документов осуществляется должностным лицом Службы, ответственным за делопроизводство, в день их получения. При регистрации заявлению присваивается соответствующий входящий номер.

3.34. Ответственным за организацию административной процедуры аннулирования Разрешения является начальник Отдела.

Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня с момента получения документов назначает ответственного исполнителя для исполнения административной процедуры.

3.35. Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов осуществляет подготовку проекта приказа об аннулировании Разрешения, который передает на визирование начальнику Отдела. Начальник Отдела в течение 2 рабочих дней визирует проект приказа об аннулировании Разрешения и передает на подпись руководителю Службы.

Руководитель Службы подписывает представленный проект приказа об аннулировании Разрешения в течение 2 рабочих дней с момента представления.

3.36. После подписания приказа об аннулировании Разрешения руководителем Службы ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней вносит соответствующие сведения в реестр Разрешений.

3.37. Приказ об аннулировании Разрешения направляется ответственным исполнителем пользователю животного мира лично или его представителю либо отправкой по почте в течение 5 рабочих дней со дня подписания приказа об аннулировании Разрешения.

3.38. Бланки аннулированных Разрешений подлежат обязательному возврату пользователем животного мира в Службу в течение 14 рабочих дней со дня получения приказа об аннулировании Разрешения, где хранятся в течение 10 лет.

3.39. Конечным результатом исполнения административной процедуры аннулирования Разрешения является принятие на хранение ответственным исполнителем бланка аннулированного Разрешения, представленного пользователем животного мира. 

Ведение реестра Разрешений

3.40. Учет выданных Разрешений ведется в Отделе, где хранится экземпляр выданных Разрешений.

3.41. Ведение реестра Разрешений осуществляется Службой по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.42. Реестр Разрешений содержит следующую информацию:

1) номер и дату регистрации Разрешения;

2) сведения о лице, получившем Разрешение (для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, юридический адрес, фактическое место нахождения, регистрационный номер в едином государственном реестре юридических лиц; для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, отчество, место жительства, номер свидетельства о государственной регистрации заявителя в качестве индивидуального предпринимателя; для физических лиц: фамилия, имя, отчество, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность), ИНН;

3) адрес места расположения объектов содержания и разведения объектов животного мира;

4) русское и латинское названия объектов животного мира, на содержание и разведение которых выдается разрешение;

5) способ и цель содержания и разведения объектов животного мира в полувольных условиях или в искусственно созданной среде обитания;

6) основание выдачи и срок действия Разрешения;

7) основание и дата переоформления Разрешения;

8) основание и дата аннулирования Разрешения;

9) даты и результаты проведенных проверок;

10) дата выдачи и подпись лица, получившего Разрешение либо дата направления его почтой.

3.43. Реестр Разрешений ведется в электронном формате и на бумажном носителе. Страницы реестра Разрешений на бумажном носителе должны быть пронумерованы, прошнурованы, скреплены оттиском печати для документов и подписаны ответственным исполнителем.

4. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением административных процедур по исполнению государственной функции и принятием решений ответственными исполнителями осуществляется начальником Отдела и руководителем Службы.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, должностных регламентов.

4.3. Периодичность проведения проверок устанавливается руководителем Службы и может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного

лица, а также принимаемого им решения при исполнении

государственной функции

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц Службы, связанных с исполнением государственной функции, в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие):

специалистов и начальника Отдела – руководителю Службы; 

руководителя Службы, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий (бездействия) и решений должностных лиц Службы, – министру природных ресурсов и лесного комплекса Красноярского края.

5.3. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Службу жалобы лично от  заявителя, либо направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе в связи с направлением Службой запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов) руководитель Службы, иное уполномоченное на то должностное лицо Службы вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.4. На обращение заявителя не дается ответ в случаях:

если в обращении не указаны фамилия гражданина либо наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если текст обращения, а также почтовый адрес заявителя не поддаются прочтению.

При получении письменного обращения, в котором  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Служба вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и  сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

5.5. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. На обращение  заявителя  не дается ответ по существу поставленного в нем вопроса в случаях:

если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Службы вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Службу или должностным лицам Службы. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение, посредством направления ему письма за подписью руководителя Службы;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.7. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями Службы, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения государственной функции, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Первый заместитель 

министра природных ресурсов

и лесного комплекса края





               Р.Р. Яхин

                                   Приложение № 1

к административному регламенту по исполнению службой по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края государственной функции по выдаче разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

                                                            СЛУЖБА

ПО ОХРАНЕ, КОНТРОЛЮ И РЕГУЛИРОВАНИЮ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ОБЪЕКТОВ ЖИВОТНОГО МИРА И СРЕДЫ ИХ ОБИТАНИЯ 

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

	660049, Красноярск, ул. Карла Маркса, 78, тел./факс (391) 227-72-59

почтовый адрес: 660009, Красноярск, пр. Мира, 110

ОКОГУ 23900, ОГРН 1082468000900, ИНН / КПП 2466204821/246601001


РАЗРЕШЕНИЕ

на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

№ ____________ от ______________

Действительно  с  «___»___________20__г.  по  «___»___________20__г. 

Выдано _____________________________________________________________

(для юридического лица – наименование, организационно-правовая форма 

____________________________________________________________________

и местонахождение (почтовый индекс, адрес, телефон), 

____________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя, физического лица – юридические и фактические адреса, данные 

____________________________________________________________________

   документов, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.13 Административного регламента; банковские реквизиты, ИНН)
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Основание выдачи разрешения _________________________________________

            (реквизиты приказа Службы, которым принято решение о выдаче разрешения)

Вид мероприятий ____________________________________________________

(содержание, разведение)

____________________________________________________________________

(русские и латинские названия вида животного, количество)

в ___________________________________________________________________

(в полувольных условиях, искусственно созданной среде, с правом или без права выпуска в естественную среду обитания)

с целью _____________________________________________________________

Границы и площади территорий, предполагаемых для полувольного содержания, место расположения  объектов, предназначенных для содержания в искусственно созданной среде обитания _______________________________

____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Разрешение выдал _______________________________

М.П.

Дата выдачи «___» ___________ 20___ г.

Приложение: Условия содержания и разведения объектов животного мира  
на _______ листах.

Примечание: Условия содержания и разведения объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания являются неотъемлемой частью настоящего разрешения.

Приложение № 2

к административному регламенту по исполнению службой по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края государственной функции по выдаче разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания
(кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

1. Данные о заявителе:

_______________________________________________________________________

(для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма

_______________________________________________________________________

и местонахождение (почтовый индекс, адрес,  телефон),

_______________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя, физического лица - юридические и фактические адреса, данные документов, 

_______________________________________________________________________

предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.13 Административного регламента; банковские реквизиты, ИНН)

___________________________________________________________________________________________________________

2. Перечень видов животных и их количество (русское и латинское название): 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

3.  Цель содержания и разведения: __________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Место размещения территории: ______________________________________________________________________

(район, водный объект, границы и площадь территории, планируемые для полувольного содержания животных)

________________________________________________________________________

5.  Запрашиваемый срок разрешения  _____________________________________

_____________________ Подпись заявителя 

«____» ___________ 20__ г.            

   М.П.
Приложение № 3

к административному регламенту по исполнению службой по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края государственной функции по выдаче разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

ЗАЯВЛЕНИЕ

на переоформление разрешения на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

1. Данные о заявителе:

_______________________________________________________________________

(для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма

_______________________________________________________________________

и местонахождение (почтовый индекс, адрес,  телефон), 

_______________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя, физического лица - юридические и фактические адреса, данные документов, 

_______________________________________________________________________

предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.13 Административного регламента; банковские реквизиты, ИНН)

___________________________________________________________________________________________________________

2. Данные ранее выданного Разрешения:

_______________________________________________________________________

(номер, дата регистрации, срок действия) ______________________________________________________________________

3. Причины переоформления Разрешения: _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_____________________ Подпись заявителя 

«____» ___________ 20__ г.            

   М.П.
Приложение № 4

к административному регламенту по исполнению службой по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края государственной функции по выдаче разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

Блок-схема

исполнения административной процедуры «Выдача Разрешения» 














                                                 Документы представлены                 Документы не представлены








Блок-схема 

исполнения административной процедуры «Аннулирование Разрешения»
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Блок-схема

исполнения административной процедуры «Переоформление Разрешения» 
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Приложение № 5

к административному регламенту по исполнению службой по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Красноярского края государственной функции по выдаче разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

РЕЕСТР 

разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания (кроме объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации), за исключением разрешений на содержание и разведение объектов животного мира в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения

	№ 
п/п
	Номер  и дата регистрации
разрешения
	Сведения о лице,
получившем
разрешение, ИНН
	Адрес места расположения объектов содержания и разведения объектов животного мира
	Русское и латинское названия объектов животного мира, на содержание и разведение которых выдается разрешение
	Способ и цель   
содержания 
и разведения
объектов животного 
мира
	Основание выдачи и срок   
действия 
разрешения
	Основание и дата переоформления, аннулирования разрешения
	Даты и результаты проведенных проверок
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направления разрешения 
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	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заявитель





Поступление в Службу документов заявителя





Регистрация документов заявителя в Службе 





Возврат документов с приложением  копии приказа об отказе в переоформлении Разрешения





Проверка ответственным исполнителем комплектности документов 








Документы представлены в полном объеме





Заявителю направляется письменное уведомление о необходимости представления  в течение 30 рабочих дней недостающих документов 








Нет





Да 





Ответственный исполнитель в течение 14 рабочих дней  со дня установления комплектности документов рассматривает заявление и документы, подготавливает проект приказа о выдаче либо об отказе в выдаче Разрешения





Подписание руководителем Службы  приказа о выдаче Разрешения





Подписание руководителем Службы приказа об отказе в выдаче Разрешения





Возврат документов с приложением копии  приказа об отказе в выдаче Разрешения





Оформление ответственным исполнителем бланка Разрешения, подписание его руководителем Службы и скрепление оттиском гербовой печати Службы





Выдача Разрешения путем направления его почтой либо лично заявителю или его представителю 





Присвоение ответственным исполнителем  Разрешению регистрационного номера, внесение необходимых данных в реестр Разрешений





Поступление в Службу документов, подтверждающих наличие оснований для аннулирования Разрешения 





Регистрация документов в Службе





Назначение начальником Отдела ответственного исполнителя





Подготовка ответственным исполнителем проекта приказа об аннулировании Разрешения





Подписание руководителем Службы приказа об аннулировании Разрешения





Внесение ответственным исполнителем соответствующих данных в реестр Разрешений





Направление приказа об аннулировании Разрешения пользователю животного мира





Возврат аннулированного Разрешения пользователем животного мира в Службу





Оформление ответственным исполнителем бланка Разрешения, внесение соответствующих данных в реестр Разрешений, подписание его руководителем Службы и скрепление оттиском гербовой печати Службы





Подписание руководителем Службы  приказа о переоформлении Разрешения





Подписание руководителем Службы 


приказа об отказе в переоформлении Разрешения





Ответственный исполнитель в течение 14 рабочих дней  со дня установления комплектности документов рассматривает заявление и документы, подготавливает проект приказа о переоформлении либо об отказе в переоформлении  Разрешения





Да 





Нет








Документы представлены в полном объеме





Заявителю направляется письменное уведомление о необходимости представления  в течение 30 рабочих дней недостающих документов 








Проверка ответственным исполнителем комплектности документов 





Назначение начальником Отдела ответственного исполнителя 





Регистрация документов заявителя в Службе





Поступление в Службу документов заявителя





Заявитель





Выдача Разрешения путем направления его почтой либо лично заявителю или его представителю 








