
МИНИСТЕРСТВО
экологии и рационального при родопользования

Красноярского края

прикАз

n30u lL 2022 г. Красноярск

<О внесении изменений в приказ министерства экологии и рационЕrльного
природопользования Красноярского края от 22.07.2019 J\b 77-112З-од
(Об утверждении Административного регламента предоставления
министерством экологии и рационального природопользования Красноярского
края государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьих билетов>

В соответствии со статьями 2|,34 Федерального закона <Об охоте
и о сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации>, Федеральным законом
от 27.07.2010 Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениrl государственных
и муниципtшьных ycJryD), постаноыIением Правительства Красноярского цраrI
от 14.03.2012 Ns 93-п <Об утверждении Порядка разработки и утверждения
администативных регламентов предоставления государственньж услуг
исполнительными органами государственной власти Красноярского kpaul,

сJryчаев и порядка проведения экспертизы проектов административных

регламентов предоставления государственных услуг, разработанных органами
исполнительной власти Красноярского края>>, ПоложеЕием о министерстве
экологии и рационaшьного природопользованиJI Красноярского KpEuI,

утвержденным постановлением Правительства Красноярского края
от 28. l 1 .2017 JФ 715-п, приказываю:

1. Внести в приказ министерства экологии и рационЕUIьного
природопользования Красноярского края от 22.07.2019 Ng 77-1|2З-од
следующее изменение:

административный регламент предоставления министерством экологии и

рационtшьного природопользования красноярского KpEuI государственной

услуги по выдаче и аннулированию охотничьих билетов итIожить в редакции
согласно приложению.

2. Опубликовать приказ на <Официмьном интернет-порт€це правовой
информации Красноярского KpEuID (www.zakon.krskstate.ru) и разместить
Еа официальном сайте министерства экологии и рационального
природопользования Красноярского крм (www.mpr.krskstate.ru).
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З. Приказ вступает в сиJry в день, следуюций за днем его официального
опубликования.

Министр П.Л. Борзых

.Ilанилевич Наталья
8 (39l) 2бб_82_90

4д (п



Приложение к прикaву
министерства экологии и

рационального
природопользования
коаснояоского коая
о,зо lд' дOлй 11-1tзГ-оз

Приложение к приказу
министерства экологии
и рационЕlльного
природопользованиJI
Красноярского края
от 22.07.201'9 г. Ns 77-1l23-од

Административный регламент
предоставлениrI министерством экологии и рациональЕого
природопользования красноярского крм государственной

услуги по выдаче и аннулированию охотничьих билетов
единого федерального образча

l. l Предмет реryлирования административного регламента

1.1.1. Предметом реryлирования административного регламеЕта
предоставления министерством экологии и рационЕIльного природопользованиJI

Красноярского кр€ц (далее - министерство или уполномоченный орган)
государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьих билетов
единого федерального образча (лаrrее - Длминистративный регламент) является

реryлирование отношений, возникЕlющих между должностными лицами

министерства, другими органами государственной власти и зшIвитеJIями в связи

с осуществлением выдачи охотничьего билета.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление государственной услуги являются
(далее - заявитель):

1) на вьцачУ охотниtIьегО билета единогО федерального образца (далее -
охотничий билет) - граждане Российской Федерации, зарегистрированные по

месry жительства либо по месту пребывания (в сlryчае отсутствиJI ремстрации
по местУ жительства) на территории Российской Фелерации, обладаюrrше

гражданской дееспособностью в соответствии с гражданским
законодателЬством, не имеющие непогашенной или неснятой судимости за

совершение умышленноГо преступлеНия и ознакомившиеся с требованиями
охотничьего минимума;

1. Общие положениJI.
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2) на аннулирование охотничьего билета - граждане Российской
Федерации, имеющие охотничий билет.

|.2.2. Возможность подачи заявления представителем заrIвителя не
предусмотрена.

1 .3. Описание административной прочедуры профилирования з€lявителя

1.3.1. Вариант определяется на основании результата предоставления
государственной услуги, за предоставлением которого обратился зЕuIвитель,

путем его анкетированLlя.
1,3.2. Анкетирование зlulвитеJtя осуществJIяется в уполномоченном органе,

в многофункционtшьном центре, посредством Единого портаJIа и вкJIючает в
себя вопросы, позволяющие вьUIвить перечень признаков зtлявителя,

предусмотренных приложением Ns 4 к Административному регламенту.
1 .З.З. По результатам по.тr{ениJl ответов от змвитеJuI при его личном

обращении в министерство или многофункциональный центр или при подаче

з€цвления с использованием Единого порт€rла на вопросы анкетирования
определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии
с Административным регламентом, каждЕц из которьж соответствует одному
варианту.

При подаче зшIвлениJI почтовым отправлением с описью вложения
прилагаемьж документов или в электронной форме с использованием
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, за

искJIючением Единого портtша, анкетирование осуществляется на основе

сведений, указанных в таком заrIвлении.
1.3.4. Установленный по результатам профилированиJI вариант доводится

до заrlвителя в письменной форме, искJIючающей неоднозначное понимание.

2. Стандарт предоставлениrI государственной услуги

2. l Наименование государственной усJryги

2.1.1. Наименование государственной ус.lryги: <<Выдача и аннулирование

охотничьего билета единого федерального образца> (далее - государственная

услуга).

2.2. Наименование органа, предоставJuIющего государственную услуry

2,2.1. Госуларственнм услуга предоставJUIется министерством экологии и

рационального природопользования Красноярского крм,
отдел охотничьего надзора министерства, осуществляет прием заявлений

и докумеЕтов, а также выдачу результата предоставлениrI усJryги.
2.2.2. в СЛ)л{ае если змвление подано в многофункциона-гlьный центр,

многофункциональный цент вправе принимать решение об отказе в приеме



запроса и докуrr{ентов и (или) информации, необходимьтх длJl предоставления
государственной услупr, в соответствии с АдминистративItым регламентом.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги

2.3. l . Результатом предоставления государственной услуги является:

l ) выдача охотниtIьего билета;
2) аннулирование охотничьего билета;
3) исправление догryщенных опечаток и ошибок в вьцаЕных в результате

предоставления государственной услуги документах.
2.3.2. Решение о предоставлении государственной услуги, на основании

которого зuuIвитеJIю предоставляется результат государственной услуги,
оформляется путем вкJIючениJI соответствующей информации в реестр
приtятых решений по результатам оказания государственной услуги с

присвоением реестрового номера и указанием даты принятиJr решения.
сведения о выданном заявителю результате предоставления

государственной услуги вкпючаются в государственный охотхозяйственный

реест в течение трех рабочих дней с даты его выдачи.
2.з.з. в сJrrIае, предусмотренном подгryнкгом l rryнкта 2,з,|,

Мминистративного регламеЕта, результат предоставлениJI государственной

услугИ может бытЬ поJryчен зЕUIвителем лично в министерстве, если заявление

подавчrлось в министерство или в многофункцион{lльном ценlре, если

зЕuIвление подавtrлось в многофункциональный центр.
в сл}чае, предусмотренном подгryнктом 2 rryнкта 2,з,|,

Ддминистративного регламента, результат предоставлениJI государственной

услуги может быть полr{ен зaшвителем лично в министерстве, в

многофункциональном центре, по электронной почте, с использованием

Единого портЕuIа, краевого портала.
в сJrrIае, предусмотренном подпунктом 3 rryнкта 2,з,|,

Ддминистративного регламеЕта, результат государствеЕной услуги может быть

полr{еН зlшвителем лично в уполномоченном оргаЕе.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Госуларственная услуга предоставляется в течение 5 рабочих дней с

даты регистрации заrIвлениJl о выдаче или аннулировании охотItичьего билета

единого федерального образча в письменной форме на бумажном носителе в

форме электронного докрrента (далее - з€rявление):

в министерстве, в том числе в случае, если запрос И ДОКУIttеНТы и (или)

информачия, необходимые мя предоставления государственной услуги,
поданы змвителем посредством почтового отправленпя;

на Едином портале;
в многофункцrоrr-"поN{ цен.тре в сл)лае, если запрос И ДОКУIчtеНТы и (или)

информачия, необходимые для предоставления государственной услуги,
поданы зЕIявителем в много функциональном центре.

з
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2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги

2.5.1. Перечень нормативньrх правовых актов, реryлируощих отношения,
возник€tющие в связи с предоставлением государственной услуги, размещен на:

официальном сайте министерства
(http://www.ohotnadzor24.ru/infoгmaciya_ohotnikam/ohotnichii_bilet);

Едином портале государственных и муЕицип€rльньж услуг;
краевом портале государственньж и муниципЕrльных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления государственной усrryги

2.6.|. Ия пол)п{еIrиJI охотничьего билета з€швитель подает зЕUIвление по

форме согласно приложению Jt l к Административному регламенту с

приложением фотографий.
Заявитель по своей инициативе вправе указать в зЕUIвлении на свою

принадлежносТЬклицам'относящимсяккоренньlммztлочисленнымнарода},r
Севера, СибирИ и fальнего Востока Российской Федерации, либо лицам,

которые Ее относятся к указанным народам, но постояЕно проживают в местчlх

их тадиционного прожив ания и традиционной хозяйственной деятельности и

дJIя которых охота явJIяется основой существования, а также представить

документы, подтверждаюпц{е ук€ванные сведения.
2.6.2. Сведениями, позвоJlяюцими идентифицировать зчuIвителя,

содержащиеся в докр{ентах, предусмотренных законодательством Российской
Федерации, явJuIются:

1) фамилия, имя, отчество зЕцвитеJuI;

2) дата и место рождения з€rявителя;

3) номер контактного телефона, почтовый адрес и (или) адрес электронной

почты, по которым осуществJUIется связь с зЕUIвителем;

4) данные основного документq удостоверяющего лиЕIность;

5) свеления о ншIиtIии зЕUIвителя в списке лиц, относящихся к коренным
малочисленным народа]\4 Российской Федерации.

2.7 . Исчерпьlвающий перечень оснований

дJIя отказа в приеме доц/ментов, необходимьrх для предоставления
государствеItной услуги

2.7.1. осноВаниr{мИ для отказа в приеме к рассмотреНИЮ ДОКУrчIеНТОВ,

необходимых дJIя цредоставлениrI государственной услуги, являются:
подача зaцвления о предоставлении услуги в орган государственной

Власти'илиоргаЕизацию'ВполномочИякоторыхневхоДитпреДостаВление
услуги;

представленные документы или сведения утратили силу на момент

обрашения за предоставлением государственной услуги;
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представленные з€lявителем документы содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, устаЕовленном законодательством Российской
Федерации;

документы содержат повреждения, н€UIичие которых Ее позволяет в

полЕом объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

документах, дJlя предоставления государственной услуги;
неполное заполЕение полей в форме зaшвления, в том числе в

интерактивной форме заrIвления на Едином портале;

фотография зrulвителя не соответствует установленным требованиям либо
содержит повреждениJI, нaцичие которых не позволяет ее использование для
предоставления услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований

дJIя приостаноыIенltя предоставлениJI государственной услуги или отказа в

предоставлении государственной услуги

2.8.1. ОснованиJI для приостановления предоставления государственной

усJryги отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для oтKzl:la в цредоставлении государственной усJrуп,l

явJLяются:
l) несоответствие зЕuIвителя требованиям, установленным порядком

выдачи и аннулированиJI охотничьего билета;
2) на.гrичие в отношении зЕrявителя судебного решения о лишепии

специЕIльного права в виде права осуществJUIть охоту;
3) локуменТы (сведения), представленные зfu{вителем, противоречат

док)rментам (сведениям), полrIенным в рамках межведомственного
взаимодействия;

4) отзыв зЕIявления по инициативе Заявителя.

2.9. Перечень услуг, которые явJuIются необходимыми
и обязательными для предоставления государственной услуги

2.9.|. ПредОставление услуг, которые являются необходимыми
обязательными для предоставлениJI государственной усrrуги, не требуется,

и

2.10. Размер платы, взимаемой с з€rявителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взимания

2. 1 0. 1. ГосударственнЕц услуга предоставJIяется заявителJIм бесплатно,

2.1 1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

змвителем запроса о предоставлении государственной услуги
и при полr{ении результата предоставлениrl государственной услуги
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2.1 1.1. Максима.гtьный срок ожиданиJI в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении государственной усJt}ти и при поJryчении результата
предоставления государственной услуги составJIяет 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса з€цвителя о предоставлеЕии
государственной услуrur

2.|2.1. Заявление и документы, необходимые для предоставлениJI
государственной услуги, регисlрируются в день их представления
в министерство.

Регистрация зЕlявления о предоставлении государственной услуги,
поступившего в министерство в выходной (нерабочий, праздничный) день,
осуществJIяется в первый следующий за ним рабочий день.

2.13. ТребованиJI к помещениям, в которых предоставJIяются
государственные усJrги

2.13.1. Помещения, в том числе заJI о)шдания, места дIя заполнения

заявлений, в которых предоставляется государственная усJtуга, должны
соответствовать следlтощим требованиям :

l) прием зЕrявителей осуществляется в специЕUIьно выделенньIх дJUI этих

целей помещениях;
2) помещения, предн€вначенные NIя ознакомления заявителей с

информационными материа.ltами, оборудуются информационными стендами;

з) места ожидания в очереди на предоставление vши пол)ление

документов, а также места длlI заполнения документов оборудуются стульями,

столами (стойками) и обеспечиваются образц€ll\{и заполнениJI документов,
канцеJIярскими принадлежностями;

4) помещения для приема заявителей должны быть оборудованы

табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при

наличии) должностного лица уполномоченного органа, осуществJUIюцего

предоставление государственной услуги.
2.1з.2. На информационных стендах министерства, отдела охотничьего

надзора и (или) многофункцион€шьного центра содержится следующ,ц

информация:
- месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адрес

Официального Интернет-сайта, адрес электронной почты уполЕомоченного
органа;

- перечень змвителей;
- перечень документов, необходимьж дJUI получения государственной

услуги;
- основаниЯ откд}а В предоставлении государствеЕнои услуги.
2.13.3. обслуживание лиц с ограниченными возможностями здоровья

осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении,

расположенноМ на нижЕеМ этаже зданI4я, оборудованном пандусами,

специЕUIьными ограждениями и перилами, обеспечивающими
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беспрепятственное передвижение и рtвворот инвЕrлидньж коJlясок, столами,

рЕrзмещенными в стороЕе от входа для беспрепятственного подъезда и

разворота коJlясок.
2.|З.4. Щля лиц с ограниченными возможностями здоровья должны

обеспечиваться:
беспрепятственный доступ к зданию, в котором предоставляется

государственн€ш услуга, и беспрепятственное использоваЕие транспорта,
средств связи и информачии;

возможность самостоятельного передвижениrI по территории, на которой

расположены здания, в которых предоставляется государственнaut услуга, а

также входа и вьжода из них, посадки в транспортное средство и высадки из
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение иЕвirлидов, имеющих стойкие расстройства функций
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, где
предоставJUIется государственнЕUI услуга;

надлежащее размещение оборулования и носителей информачии,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
зданиям, в которьж предоставляется государственнЕUI услуга, с у{етом
ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника в здания, где предоставJuIется государственнiul

услуга, при наличии документа, подтверждЕlющего ее специальное обl^tение и

выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены прик€вом
Министерства труда и социirльной защиты Российской Федерации от
22.06.20|5 Ns 38бн <Об утвержлении формы докуIt{ента, подтверждающего
специаJIьное обуrение собаки-проводника, и порядка его вьцачи>;

оказание инвaшидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими государственной услуги, наравне с другими лиц€l}lи.

2.13.5. Помещения, предназначенные для ожидilния в очереди приема или
выдачи док}тчrентов, обслуживания лиц с ограниченными возможностями
здоровья, предостalвления справок и консультаций, должны соответствовать
требованиям комфортности условий пребывания в IIID( зЕuIвителей и иметь
вывески, указывающие на их назначение.

2.13.6. ВизуальнЕlя, текстовrrя и мультимедийная информация о порядке
предоставленЕя государственной услуги размещается на информационных
стендах или информационных терминzrлах в помеще}rиях для ожидания и

приема граждан, а также с использованием Единого портarла и на Официа.пьном
Интернет-сайте.

2. l 3.7. Оформление визуЕuIьной, текстовой и мультимедийной информачии
о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать
оптим€lльному зрительному и слуховому восприятию этой информачии
зЕlявителями.
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2.1З.8. В случае невозможности полностью приспособить помещение с

rIетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту
предоставления государственной услуги либо, когда это возможно, ее

предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.14. Показатели доступности и качества государственной ус.rryги

2.14.1. Показателями доступности и качества государственной ус.тгупл
явJUIются:

l) полнота, актуzrльность и достоверность информации о порядке
предостаыIениJI государственной услуги в электронной форме;

2) наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления
государственной услуги;

3) соблюдение сроков предоставления государственной услуги;
4) удобство информирования заявитеJIя о ходе предоставления

государствеIrной усlryги, а также поrrr{ения результата предоставления
государственной услупа, в том числе представление возможности поJцления
информации о ходе предоставления государственной усlryги, в том числе
с использов€lнием информационно-телекоммуникационньrх технологий;

5) доступЕость электронньж форм доку {ентов, необходимьтх для
предоставлеЕия государственной услуги;

6) возможность подачи запроса на пол}п{ение государственной усrryги в

электронной форме;
7) предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом

предоставления государственной услуги.
8) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги не более двух продолжительЕостью не

более l0 минут каждое.

2. 15. Иные требования к предоставлению государственной услуги,
в том числе )читывающие особенности предоставленшI государственньIх и

NIуниципЕuIьных услуг в многофункционzшьном центре и особенности
предоставления государственных и муниципальньж услуг в электронной форме

2.15.1. Сотрулники уполномоченного органа, его стр}ктурного
подразделениrl не вправе требовать от зЕцвителя:

представлеЕия документов и информацйи или осуществленая действий,
представление или осуществление которых не предусмотреЕо нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи

с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с

Еормативными правовьlми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципЕIльными
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,
предоставляющих государственную услуц, иных государственньн органов,
органов местного самоуправленля и (или) подведомственных государственным
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органам и органам местного самоуправления организаций, у,{аствующих в

предоставлеtIии государственных или муниципаJIьньж услуг;
представлениlI документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указыв€Iлись при первоначЕIльном отказе в приеме

документов, необходимьrх для предоставлениJI государственной ус.lryги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением следующих сJIr{аев:

- изменение требований нормативных правовьIх alKToB, касающихся
предоставлениrI государственной услуги, после первоначальной подачи
з€lявления о предоставлении государственной услуги;

- нЕuIичие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и

докуI!{ентах, подаIlньж зЕUIвителем после первоначальItого отказа в приеме

докуI!{ентов, необходимьrх для предоставления государственной усrryги, либо в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченньIх

в представленный ранее комплект докр{ентов;
- истечение срока действиrI докуrr.rентов или изменение информации после

первоначальногО отк€ва в приеме ДОКУIчrеНТОВ, необходимьrх дJUI

предоставлениJI государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги,

2.15.2. На Официальном Интернет-сайте, с использованием Единого
портirла рЕrзмещается след},ющ€ш справочнЕIя информация:

- место нахождения и графики работы уполномоченного органа,

предоставляЮщего госудаРственIry,Ю услуry, его структурньж подрzвделений,
предоставляющих государственнlто услуry, а также многофункционtUIьных

центров, его территориально обособленных структурньж подрЕlзделений;
- справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного

органа, предоставляющего государствеЕЕуо услуry;
- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратноЙ связи уполномоченного органа и его структурньп подразделений,

)лrаствующих в предоставлении государственной услуги, в сети Интернет.
2.\5,з. Информирование змвителей о порядке предоставлениJl

государственной усJryги осуществJUIется сотрудниками уполномоченного
органа или многофуЕкционЕtльного центра:

- при личном приеме;
- по телефону;
- при письменном обращении заявителя, вкJIючЕUI обращение по

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>> по ад)есу
электронной почты;

- посредством размещения информации в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети
кИнтернет>), на Едином портЕrле;

- посредством размещения информационЕых материiUIов Еа стендЕtх

уполномоченЕого органа, структурЕых подрдrделений уlреждения;
- посредством публикаuий в средствЕж массовой информачии;
- посредством издания раздаточного информационного материала

(например, брошюр, буклетов, памяток и т.п.).
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2.15.4. I4нформациrt о порядке предоставлениJl государственной услуги
предоставJIяется бесплатно.

2.|5.5. Информирование заявителей о порядке предоставления
государственной услуги производится сотрудниками уполномоченного органа,
его структурIrых подразделений.

2.15.6. Время ожидания в очереди для пол}п{ения от сотрудников

уполномоченного органа, его структурных подразделеIrий или
многофункцион.rльного центра информации о процедуре предоставлениJI
государственной усrryги при личном обращении заявителей не должно
превышать l0 мишуг.

2.15.7. При oTBeTElx на телефонные звонки и обращения змвителей лично в

приемные часы сотрудники уполномоченного органа, его cтpyкTypнbrx
подр€вделений или многофункционЕuIьного центра, rrаствующие в

предоставлении государственной услуги, подробно и в вежливой (корректной)

форме информируют обратившихся по интересуюцим их вопроса}r. Ответ на
телефонный звонок должен начинаться с информачии о наименовании

уполномоченного органа, в который поступил звонок, и фамилии сотрудника
структурного подразделениJI уполномоченного оргаЕа, принrIвшего

телефонный звонок.
2.15.8. При невозможности соT рудника уполномоченного органа, его

структурного подразделения или многофункционального центра, приЕrIвшего

звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся
лицу сообщается телефонный номер, по которому можно полr{ить
интересуюuý/ю его информачию.

2.15.9. Устное информирование обратившегося лица осуществляется не

более l5 минут.
2.15.10. В слl.чае если для подготовки ответа тебуется продолжительное

время, сотрудник уполномоченного органа, его структурного подразделениJI

или многофункционального центра, осуществJIяющий устное информирование,
предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по

вопросам предоставления государственной услуги либо назначает другое

УДобЕое для заинтересованного лица время для устного информирования.
2.15.11. Письменное информирование по вопросам предоставления

государственноЙ услуги осуществJIяется при получении обращения

заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по

вопросам предостаыIения государственной услуги.
сотрудники уполномоченного органа, его стуктурного подразделения,

участвующие в предоставлении государственной услуги, ответственные за

рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу
поставленных вопросов.

2.15.|2. ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона

исполнителя'подписываетсярУкоВоДителемУполномоченногооргана
(уполномоченным иМ личом), и дается в течеЕие 30 календарньrх дней со дня

регистрации обращения в порядке, устаЕовленном Федера.гrьным законом от 2

мая 200б г. Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граждап Российской
Федерации>.
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2.15.13. Консультации (справки) предоставляются по следr'ющим
вопросам:

- перечень докуrt{ентов, необходимьпс для поJryчениrI государственной

услуги, комплектность (достаточность) представленньж доý/ментов;
- источник полrlения документов, необходимьrх для пол)л{ения

государственной услуги;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществлlIемьж и принимаемых в ходе предоставJIения государственной

услуги.
2.|5.|4. Многофункчиональный центр осуществляет информирование

заявителей о порядке предоставJIения государственной усJryги в

многофункционiшьном центре, по иным вопросам, связанным с
предоставлеЕием государственной усJryги, а также консультирование
заявителей о порядке предоставлеIrия государственной усJryги в

многофункционЕuIьном центре.
2.15.15. Информирование зzuIвителя многофункциональЕыми центрами

осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а TaIoKe путем

ршмещеЕия информации на официальных сайтах и информационных стендах
многофункционzulьных центов;

б) при обращении заявитеJuI в многофункциональный цеЕтр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлениЙ, либо по электронноЙ почте.

2.| 5.| 6. При личном обращении сотрудник многофункционЕtльного ценlра
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой
корректной форме с использованием официально-делового стиJIя речи.
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, времJI

ожиданиJI в очереди в секторе информирования для пол}п{ения информации о

муниципЕrльных усJryгах не может превышать 15 минут.
2.15.|7. Ответ на телефонный звонок должен начиЕаться с информации о

наименовЕtнии организации, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника
многофункциоItЕIльного центра, принявшего телефонныЙ звонок.

Индивидуа:tьное устное консультирование при обращении змвителя по

телефонУ сотрудник многофункционzUIьЕого центра осуществJIяет не более l0
минут;

2.15.18. В сJrr{ае если для подготовки ответа требуется более

продолlкительное время, сотудник многофункционЕчIьного цента,
осуществJIяЮщий индивидуальное устное консультирование по телефону,
может предложить з€lявителю:

излокить обращение в письменной форме (ответ направляется з€lявителю в

соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
2.15.19. При консультировании по письменным обращениям заявителей

ответ направJIяется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней
с момента регистрации обращения в форме электронного докрrента по адресу
электронной почты, укЕванному в обращении, поступившем в
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многофункционЕrльный цен,Iр в форме электронного докуIйента, и в письменной

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в
многофункциональный центр в письменной форме.

2.|5.20. При предоставлении государственной усJryги заявителю с

использованием Единого портма обеспечиваются:
поrrr{ение информации о порядке и сроках предоставления

государственной услуги ;

формирование змвления;
прием и регистрация уполномоченным органом зЕUIвления и иньIх

докуIvtентов, необходимых для предоставления государствепной услуги;
полrrение уведомлений;
поJIr{ение сведений о ходе рассмотрениJI зФIвления;

осуществление оценки качества предоставления государственной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц

уполномоченного органа, предоставJuIющего государственrгую услуry, либо

государственного служащего.
Уполномоченные органы, многофункционЕlльные центры при

предоставлении государственной услуги вне зависимости от способа

обращения зЕuIвителя за предоставлением государственной услуги, а Taloke от

способа предоставлениrl зtulвителю результата предоставления государственной

услугИ направляюТ в личный кабинеТ зЕUIвителя на Едином портале сведения,

предусмотренные пунктамч 4 и 5 части з статьи 21 Федерального закона Nq

210-Фз, в соответствии с постаЕовлением Правительства Российской
Федерации от 01.03.2022 ЛЬ 277 (о Еаправлении в личный кабинgт зЕUIвителя в

федеральной государствеНной инфорМационной системе <Единый порт€rл

государственных и муниципЕtльньж услуг (функчий)> сведений о ходе

выполнениJt запроса о предоставлении государственной или муниципальной

услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части з статьи l
Федерального закона <об организации предоставлеЕия государственных и

муниципальных услуг), а также результатов предоставления государственной

или муниципальной услуги, результатов предоставлеЕия услуги, указанной в

части з статьи 1 Федерального закона <об организации предоставлениrI

государственных и }tуниципальных услуD.
Заявитель вправе отк€lзаться от поJIrIения информации об уведомлениях и

копий уведомлений в личном кабинете на Едином портаJIе гIутем

использования функчионала личного кабинета на Едином портале или

направлениJI оператору Единого портала з€цвления в письменной форме о

прекрацении размещениrl информачии об уведомлениях и копий уведомлений
в личном кабинете на Едином портаJIе.

2.|5.2|. При предоставлении государственной услуги
многофункциональный центр :

осуществляет прием заявлений и документов от заявителей по

предоставлению государственных услуг в рамках соглашения о взаимодействии

мех<ду многофункционiuБным центром и министерством;
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соблюдает требования нормативных правовьж актов, реryлирующих
порядок предоставления государственных услуг;

доставJUIет принJIтые от заrIвителей заявления и приложенные к Еим
документы в министерство не позднее одного рабочего дЕя, следующего за

днем приема змвления и документов;
осуществляет выдачу зчшвителям результата оказания государственной

услуги;
принимает жалобы заявителей, чьи права и законные иЕтересы, по их

мнению, могли быть нарушены в ходе предоставления государственной ус.гryги
(отказ в предоставлении услуги, необоснованное затягивание установленньж
соответствующим административным регламентом сроков предоставления

услуги, а также действия (бездействия) и решения должностньtх лиц
министерства, нарушающие требования к предоставлению услуги) и не позднее
следующего рабочего дЕrI передает их в министерство для рассмотрения и
принятия решения по существу всех поставленньж вопросов.

2.|5.22, Государственная услуга может быть предоставлена через

многофункциональный центр в том числе при однократном обращении
зalявитеJIя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или)

муниципальных усJryг (дапее - комплексный запрос), )литывм потребность

зtцвитеJUI в предоставлении нескольких юсударственных услуг, входяццж в

типовые составы услуг, утверхденные Постановлением Правительства
Красноярского края от 29.01.2019 ЛЬ 27-п (Об утверr(дении перечнJI

государственпых усJIуг, предоставляемых органами исполнительной вlrасти

красноярского края, предоставление которых посредством комплексного
запроса не осуществляется, и типовых составов взаимосвязанных

государственных усJryг органов шсполнительной власти Красноярского Kp{lrl для

предоставлениrI их змвителям по соответствующему комплексному запросу, а

также поряДка организаЦии ID( предОставленшI в краевом государственном

бюджетном r{реждении кМногофункциональный центр предоставлениJI

государственньж и муниципальных услуг>.
2.1 5.2З. Предоставление государственной услуги в многофункчиональЕом

центре осуществJIяется в порядке, установленЕом разделом з

Административного регламента.
На Официальном Интернет-сайте, с использованием Единого портала

р€вмещается следующaц справочная информация:
- место нахождения и графики работы министерства, отдела охотничьего

надзора, предоставляющего государственFIуIо услуry, а также

многфункциоrаrrчн"о центров, его территориаJIьIrо обособленньтх

струкryрных подразделений;
- справочные телефоны стуктурЕых подразделений министерства,

организаций, r{аствующиХ в предостаыIении государственной усJryги; 
.

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи министерства и организаций, r{аствующих в предоставлении

государственной услуги, в сети Интернет.
2.| 5.24. Номер телефона-автоинформатора отсутствует.
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2.15.25. При подаче заrIвления на оказание усJryги в электронном виде

допускается использование простой электронной подписи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

3. l . Перечень вариантов предоставления государственной услуги

3. l . l . Предоставление государственной услуги вкJIючает в себя следующие
варианты предоставления государственной услуги:

l ) выдача охотничьего билета;
2) аннулирование охотни.I ьего билета;
3) исправление догryщенньrх опечаток и ошибок в вьцанньIх в охотничьем
билете.

3,2. Выдача охотничьего билета

3.2.1. Запрос о предоставлении варианта государственной услуги подается

ПУТеМ НаПРаВЛеНИJI ЗtШВЛеНИrl И ПРИЛаГаеМЬЖ К НеМУ ДОКУIчlеНТОВ В

министерство или в многофункциоIrальный центр лично з€UIвителем или

почтовым отправлением с описью вложения прилагаемых документов или в
электронной форме с использованием информачионно-техЕологической
и коммуникЕцIионной инфраструктуры, в том числе Единого портала.

З.2.2. Змвителем в заrtвлении указывается:
1) наименование уполномоченного органа, в который подается зЕUIвление;

2) фамилия, имя, отчество зrцвитеJIя;
3) лата и место рождения заJIвитеJIя;

4) номер контактного телефона, почтовый адрес и (или) алрес элек,гронной

почты, по которым осуществляется связь с зЕlявителем;

5) данные основного докумеЕта, удостоверяющего личность;

6) страховой номер индивидуальЕого лицевого счета (при наличии);

7) способ полr{ениJl результата государствеЕной услуги.
3.2.3. Олновременно с змвлением, поданным, в том числе в электровной

форме, за искJIючением слrlаев подачи зiшвлениJI с использованием Единого

портала, представляются:
l) лве личные фотографии в черно-белом или цветном исполнеЕии

р€вмером 30 х 40 мм с четким изображением лица строго в анфас без головIlого

убора;
2) копия основного документа, удостоверяющего личность.
З.2.4. Заявцтель, претендующий на полгlение охотничьего билета, вправе

взаяВленииУказатЬнасВоюпринадлежностьклицам'относяЩимсяк
коренным маJIочисленным народам Севера, Сибири и .щальнего Востока

Российской Федерачии, либо лицам, которые не относятся к указанным
народам, но постоянно проживают в местах их традиционного проживания й

традиционной хозяйственной деятельности и дJUI KoтopbIx охота явJIяется

основой существования.
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3.2.5. Заявитель вправе одновременно с зЕцвлением представить копии
документов, содержащих сведения о своей национ€lльности, указанные в части
6 статьи 7.1 Федерального закона от 30 апреля 1999 г. Л! 82-ФЗ <О гарантиях
прав коренных м€шочисленньrх народов Российской Федерации>, а также иные
дочrменты и их копии, подтвержд€lющие право заrIвителя на осуществление
охоты в целях обеспечения ведения традиционного образа жизни и
осуществления традиционной хозяйственной деятельности.

З,2.6. Формирование змвления на Едином портале осуществляется
посредством заполнения интерактивной формы, в том числе путем
автозаполнения форм из профиля заявителя в Единой системе идентификации и
аутентификации (далее - ЕСИА), и не требует направления заrIвления в иной

форме.
З.2.7 . Сведения из доку!rента, удостоверяющего личность зЕuIвителя,

формируются при подтверждении уlетной записи в ЕСИА из состава
соответствующих данньD( указанной учетной записи и могут быть проверены
путем направления запроса с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия.

3.2.8. Самостоятельное заполнение заrIвителем сведений в интерактивной

форме заявления допускается только в сл)лае невозможности поJIrIениrI таких
сведений из профиля зЕuIвитеJlя в ЕСИА посредством единой системы
межведомственного взаимодействия или витрин данных.

З.2.9. Форматно-логическЕц проверка формируемого з€цвлениJI

о предоставлении государственной услуги осуществJIяется автоматически
после заполнения зtцвителем каждого из полей электронной формы зalявления.

При выявлении некорректно заполненного поJIя электронной формы заявления

зЕUIвитель уведомJUIется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устраненшI посредством информационного сообщения непосредственно в

электронной форме заявления.
3.2. 1 0. При формировании зЕlявления зaшвитеJIю обеспечивается:
- возможность копирования и сохраненшI зzrявлениrl;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
зЕUtвления;

- сохранение ранее введенных в электроЕlгyrо форму заявления значений в

любой момент по желанию змвителя, в том числе при возникновевии ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронн},ю форьry
з€rявления;

- заполнение полей электронной формы з€Iявленпя до начzIла ввода
информации заrIвителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и

сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений,
отс)"тствующих в ней;

- возможность вернуться на любой l,lз этапов заполнения электронной

формы змвJIения без потери ранее введенной информации;
- возможность доступа заявителя на Единый порт€!л к ранее поданным

зЕlявлениям о предоставлении варианта государственной услуги, укiванного в

пуЕкте 3.2.1. Административного регламента, в течение одного года, а также



частично сформированным заявлениjIм о предоставJIении такой
государственной услуги - в течение трех месяцев;

- возможность приобщения к зчшвлению электронIlьD( образов докуr,rеЕтов,
предоставJUIемых з€UIвителем в соответствии с Iryнктом З -2-5.

Административною регламента.
3.2.11. Одновременно с зЕивлением о полгrении охотничьего билета с

использованием Единого портала представляется фотография с четким
изображением лица строго в анфас без головного убора в виде электронного

файла с соблюдением следующих требований:
- формат кодирования/записи изображения в прикрешIяемом файле - JPEG

или JPEG 2000;
- минимaUIьНое рtlзрешенИе прикрепляемой фотографии не должно быть

меньше 450 dpi;
- фотография может быть выполнена в 24-битном цветовом простанстве

или 8-битном монохромном (черно-белом) пространстве;
- максимаJIьный размер прикрепляемого файла не должен превышать 300

Кб (килобайт).
З.2.12. Сформированное посредством Единого портЕrла в форме

электронногоДокУмеЕтаиподписанноезЕЦВлениенапраВляетсяв
уполномоченный орган.

3.2.13. Министерство обеспечивает в срок не позднее l рабочего дня
с момента подачи зzulвления на Едином портале, а в сJryчае его поступлениrI

в нерабочиЙ или пр.вдничный день, - в следующий за ним первый рабочий
день:

l) приеМ документов, необходимыХ для предоставлениJI государственной

услуги, и направление зiшвителю электронного сообщения о поступлении
змвления;

2) регистрацию зЕUIвления и направление заявителю уведомления о

регистрациИ зЕцвления либо об отказе в приеме докумеЕтов, необходимых для

предоставлениrI государственной услуги.
3.2.14. Электронное заявление становится доступным для сотрудника

министерства, ответственного за прием и регистрацию зчшвления (дшее -

ответственное должностное лицо), в государственной информационной

системе, используемоЙ министерствОм дJUI предОставления государственной

услуги (лалее - ГИС).
3.2.15. Ответственное должностное лицо: 

Единогопроверяет наличие электронньгх заявлений, поступивших с

портала, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заrIвления и приложенЕые образы документов
(докрленты).

3.2. 1 6. Личность зЕuIвителя устанавливается:
l) при личном обрашении змвитеJUI - путем предъявления оримнма

основного документа, удостоверяющего личность;
2) при подаче заrlвленttя почтовым отправлением с описью вложенЕя

прилагаемьD( ДОКУIчrеНТОв или в элек.гронной форме с использованием
информачиопно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, за

lб
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искJIючением Единого портала - rryTeM приложения к зzlявлению копии
основного док},}rента, удостоверяющего личность;

3) при подаче змвления с использованием Единого портЕuIа - путем
подтверждения учетной записи в ЕСИА.

З.2.17. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме к

рассмотению зtlявлениrl и других документов, необходимых дJlя
предоставления государственной услуги, явJuIются:

- подача зЕUIвления о предоставлении услуги в орган государственной
власти, организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- ПРеДСТаВЛеННЫе ДОК}'iчrеЕТЫ ШЛИ СВеДеНИЯ УТРаТИЛИ СИJry На МОМеНТ

обращения за предоставлением государственной услуги;
- представленЕые заJIвителем доч.менты содержат подчистки и

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

- докуN{енты содержат повреждения, наJIичие Koтopblx не позволяет в

полном объеме использовать информачию и сведенIrI, содержапц,rеся в

докр{ентах, дJlя предоставления государствеЕной услуги;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в

иЕтерактивной форме заявления на Едином портале;
- фотография зЕUIвителя не соответствует установленным требованиям

либо содержит повреждения, н€UIичие которьrх не позволяет ее использование

для предоставления услуги.
3.2.18. Заявление направляется в уполномоченный оргаIr vшlи

многофункционшtьный центр по месту жительства зЕUtвителя, а в случае его

отсутствия - по месту пребывания заrIвителя.
3.2.19. Регистация заrIвления в министерстве или многофункционalльном

центре совершается в день обращения зЕtявителя, а в сJryчае поступлевиJI

зaUIвлениJl в нерабочиЙ или прд}дниtIный день, - в следующий за ним первый

рабочий день.
3.2.20. В paMKElx межведомственного взаимодействпя ддя предоставлениrI

государствеНной услугИ зЕUIвителЮ уполномоченным органом запрzlшивается

информаuия:
l) Министерство вIlутренних дел Российской Фелерации - о нЕUIичии или

отсутствии у заJIвителя непогашенной или неснятоЙ судимости за совершение

умышленного преступления, о действительности паспорта заявителя,

о регистации зlUIвителя по месту жительства или месry пребывания;
2) ФонД пенсионногО и социtшьноГо стахования Российской Федерации -

о нЕtличии или отсутствии у зЕrявителя гражланской дееспособности
в соответствии с гражданским законодательством.

3) Федеральное агентство по делам нациоttмьностей - информачия

о нzUIичиИ з€цвитеJIя в списке лиц, относящихся к мalлочисленным народам.

Запрашивается в слr{ае если в зЕцвлении содержится информаuия

о принадлежности зzцвителJI к лицЕtм, относяшимся к коренным
маJIочислеЕным народам Севера, Сибири и ,Щшьнего Востока Российской
Федерачии, либо лицам, которые не относятся к указанным народам,

но постоянно проживают в местах их тадиционного проживанпя
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и традиционной хозяйственной деятельности и для которых охота является
основой существования.

З,2,21. Запросы, предусмотренные пуЕктом 3.2.20. Мминистративного
регламента, направJIяются дол}кностным лицом уполномочеIiного органа в день

регистрации зЕивлена,I и вкIIючают в себя следrющие сведения:
l) наименование федеральною органа исполнительной власти или

государственного r{реждения' в который направляется запрос;
2) фамилия, имJl, отчество заIIвитеJIя;

3) данные основного докуIчrента, удостоверяющего лиЕIность з€uIвителя;

4) запрашиваемые сведения в соответствии с пунктом З.2-20-

Административного регламента с укЕванием их цели использования;
5) основание для информационного запроса;
б) срок, в течение которого результат запроса должен поступить в

министерство.
3.2.22. Результат запроса по подгryнктам l, 2 пункта з.2.20

ддминистративного регламента должен поступить в министерство по в срок не

более трех рабочих дней.
Результат запроса по подпункту 3 пункга 3.2.20 Административного

регламента должен поступить в министерство по в срок не более одного

рабочего дня.
з.2.2з. Межведомственные запросы о представлении докуN,rентов и

информации формируются и направляются в рамках межведомственного

информационного взаимодействия с использованием единой системы

ме}(ведомственного электронного взаимодействиJI и подкJIючаемьп< к ней

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия при

принJIтии уполномоченным должностным лицом решениJI о необходимости
направления межведомственного запроса в органы, r{аств},ющие в

предоставлении государственной услуги.
з.2.24. Основания для приостановления предостаыIения государственной

услуги не предусмотрены.
3.2.25. Критерии приЕятия решения об отказе в предоставлении

государственной ус;ryги предусмотрены пуЕктом 2,8.2. ДдминистративЕого

регламента.
з.2.26, Решение о предоставлениИ (об отказе в предоставлении)

государственной услуги принимается в течение двух рабочих дней с даты
полr{ения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для
принятиJI решенllя, но не позднее четырех рабочих дней с даты регистрации
заrIвления.

3.2.27. Сведения о решении о предоставлении (об отк.ве в предоставлении)

государственной услуги вкJIючаются в реестр принятых решений по

результатаМ оказанIrя государствеЕной услуги Ее позднее след},ющего рабочего
дllя после принятия соответствующих решений.

3.2.28. На основании решения об отказе в предоставлении государственной

услуги заriвителю направJuIется уведомление об отказе в выдаче охотничьего
билета.
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При подаче заrIвления в элек,гронной форме с использованием
информационно-технологической и коммуЕикационной инфраструктуры, в том
числе Единого портarла, уведомление об отказе в выдаче охотничьего билета
направляется зшIвителю в виде электронного документа, подписанного
квалифичированной электронной подписью.

З.2.29. На осЕовании решениrI о предоставлении государственной услуги
должностное лицо уполномоченного органа заполняет бланк охотни.Iьего
билета, вкJIеивает в него фотографию зЕцвителя, подписывается таким

должностным лицом и заверяется печатью уполномоченного органа.
При вьцаче охотничьего билета лицам, относящимся к коренным

м€цочисленным народам Севера, Сибири и .Щальнего Востока Российской
Федерации, а также лицам, которые не относятся к указанным народам, но
постоянно проживают в местах их традиционного проживания и традиционной
хозяйственной деятельности п для KoTopbD( охота является основой
существования, в нем проставJUIется отметка: <Охота в целях обеспечения
ведения 1радиционного образа жизни и осуществлеIIиJI традиционной
хозяйственной деятельности осуществJU{ется свободно (без какrл<-либо

разрешений) в объеме добычи охотничьих ресурсов, необходимом для

удовлетворения личного потребления>>.

Критерием для проставления указанной отметки явJIяется принадлежIrость
зzUIвителя к коренным мЕIлочисленным народам Севера, Сибири и ,Щальнего
Востока Российской Федерации или к лицам, которые не относятся к

указанным народам, но постоянно проживают в MecTElx их традиционного
проr(ивания и традиционной хозяйственной деятельности и дJIя которых охота

является основой существованиJI.
По заявлению лица, относящегося к коренным мtллочислеяным народам

севера, Сибири и .щальнего Востока Российской Федерации либо не

относящегося к указанным народЕtм, но постояЕно проживаюцего в местах их
1радиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности и дJUI

которого охота явJIяется основой существовtIния, указаннЕц отметка может

быть проставлена после выдачи охотничьего билета такому лицу в сл}п{ае

соответствия такого лица критериям, установленным абзацем третьим

Еастоящего пункта, в течение:
а) l рабочего дня - при подаче заявления в уполномоченный орган лично

з€rявителем и предоставлении им копий докуtиентов, предусмотренньж пунктом
3.2.5 Мминистративного регламента;

б) 5 рабочих лней - при подаче змвлеIия по почте, в электронном вшIе

с использовalнием информациоt{но-телеКОМIчО/НИКационной сети <Интернет>

и (или) многофункчионаJIьных центров предоставлениrI государственньIх
и муниципальных услуг, а такя(е при подаче заявления в уполномоченный
орган лично з€ulвителем без копий доку,rентов, предусмотренньн rryнктом

3.2.5 Административного регламента.
3.2.30. В день принятия решения о вьцаче охотничьего билета заявителю

направляется уведомление о готовности охотничьего билета, а также о

возможности предварительной записи дJIя получения охотЕичьего билета в
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министерстве или многофункциональном центре на определенное BpeMjI на
Едином портЕIле.

Пр, подаче зЕцвления в электронной форме с использованием
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том
числе Единого портала, уведомление о готовности охотниЕIьего билета

формируется в виде электронного документа, подписанного
квалифицированной элек,тронной подписью должностного лица.

З.2.Зl. Уведомление, предусмотенное пунктом 3.2.30.
Админис,гративного регламента, направляется заJIвитеJIю не позднее пяти

рабочих дней с даты регистрации зЕuIвления.

3.2.З2. Охотничий билет выдается уполномоченным органом либо в

многофункчиональном центре после ознакомлеЕия зчuвитеJIя под роспись с

требованиями охотничьего минимуIr!а,
В случае подачи зЕUIвления с использованием Единого портала

ознакомление з€цвитеJuI с ,гребованиями охотничьего миниrчrума

осуществляется при подаче заявлениrI с rrетом требований Федерального
закона от 06.04.2011 Ng 63-ФЗ кОб электронной подписи>.

3.2.33. Результатом государственной услуги явJuIется выдача змвителю
охотничьего билета единого федерального образча в соответствии с формой,
утвержденной приказом Министерства природных ресурсов и экологии
Российской Федерации от 20.01 .201 l Ns l3, на бумажном носителе.

3.2.34, Результат государственной услуги предоставляется министерством
или многофункционЕtльНым ценlром по выбору зчrявителя, укЕванному в

зЕUIвлении, по местУ жительства змвителя, а в случае его отсугствиJI - по месту
пребывания зЕUIвителя.

3.2.35. ПрИ н,цичиИ в зЕUIвлениИ о предоставЛении госудаРственнои услуги
указаниЯ о вьlдаче результатов ок€вания услуги через многофункциональный

центр, министерство передает документы в многофункциональный центр для
последlтощей выдачи зЕUlвителю (представителю) способом, согласно
заключенныМ соглашениrIМ о взаимодействиИ закJIюченным между

уполномочеНным органОм и многофункционЕtльным ценlром в порядке,

}твержденном Постановлением Правительства РФ от 27.09.201l г. Ng 797 кО
взаимодействии между многофункционЕtльными центрами предоставлеЕиrI

государственньж и муниципальных услуг и федерапьными орган€rми

исполнительной власти, органами государственньrх внебюджетных фондов,
органамИ государствеНной властИ субъектоВ Российской Федерации, органаIvrи

местного самоуправления).
З.2.36. ПорЯдок И сроки передачи уполномоченным органом такю(

ДОКУrvtеНТОв в многофункциональный центр опредеJIяются соглашением о

взаимодействии, закпюченным ими в порядке, установленном указанным выше

постановлением.
З.2.З7. Прием змвителей для выдачи документов, являющихся

результатом государственной услуги, в порядке очередности при пол}чении
номерного т€rлона из терминаJIа электронной очереди, соответствующего цели
обращения, либо по предварительной записи.
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3.3.1. Запрос о предоставлении варианта государственной услуги подается
путем направлениJI зЕIявления в министерство или в многофункциональный
центр лично заrIвителем или почтовым отправлением с описью вложениJI

прилагаемьй документов или в электронной форме с использованием
информационно-технологической и коммуникационной ивфраструктуры, в том
числе Единого портаJIа.

3.3.2. Заявителем в зчuIвлении указывается:
l) наименование уполномоченного органа, в который подается заrIвление;

2) фамилия, имя, отчество з€цвителя;
3) учетные серия и номер охотни!Iьего билета;
4) номер контактного телефона, почтовый адрес и (или) адрес электронной

почты, по которым осуществJUIется связь с зЕцвителем;
5) способ поJryчениJl результата государственной услуги.
3.3.3. ФормированИе заявлениЯ на Едином портале осуществляется

посредством заполнения интерактивной формы, в том числе rryтем

автозаполнеНия форМ из профилЯ з€цвителя в Единой системе идентификации и

аутентификации (даrrее -Есид), и не требует направления зЕUIвления в иной

форме.
3.З.4. Сведения из охотIIичьего билета формируются при подтверждении

учетной записи в ЕСИД из состава соответствующих д€lнных указанной

1лrетной записи и моryт быть проверены tryтем направлениjI запроса с

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.3.5. Самостоятельное заполнеЕие заr{вителем сведений в интерактивной

форме заявления допускается только в сJryчае невозможности поJггlения таких

сведений из профилrI змвитеJIя в ЕСИд посредством единой системы
межведомственного взаимодействvrя йли витрин данных.

з .з.6. Форматно-логическаjI проверка формируемого зЕшвления о

предоставлении государственной услуги осуIцествляется zвтоматически после

заполнения з€Ulвителем кФкдого из полей электроЕной формы змвления. При

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы з€lявления

з€tявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

З.2,З8. Сотрулник многофункuионЕulьного центра осуществJuIет
след},ющие действия:

УСТаНаВЛИВаеТ ЛИtIность ЗаrIВИТеJUI На ОснОВаНИИ ДОКУIt,tеНТа,

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

проверяет полномочия представителя з€цвителя (в сrryчае обращения
представитеJuI заявителя) ;

определяет статус исполнения з€uIвления зЕuIвителя в ГИС;
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заrIвителя

подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявитеJIя на )пIастие в смс-опросе для оценки

качества предоставленньж услуг многофункциональным центром.

3.3. Аннулирование охотничьего билета
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устранеЕия посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме заявления.

3.3.7. При формировании зЕuIвления змвителю обеспечивается:
- возможность копирования и сохраЕения зuшвления;

- возможность печати на брtажном носителе копии электронной формы
заявления;

- сохранение ранее введенных в электронную форму заrIвления значений в

любой момент по желанию з€IявитеJIя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторЕого ввода значений в электронную форму
з€rявления;

- заполнение полей электронной формы зzцвления до начала ввода
информации заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА,
и сведений, оrryбликованньIх на Едином портЕuIе, в части, касающейся
сведений, отсутствующих в ней;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы зЕцвления без потери ранее введенной информации;
- возможность доступа зЕuIвитеJIя на Единый портЕtл к раЕее подаЕным

зЕulвлениrlм о предоставлении варианта государственной устryги, укд}анЕого в

пункте 3.3.32. Административного регламента, в течение одного года, а также
частичЕо сформированным зЕUIвлениям о предоставлении такой

государственной услуги - в течение трех месяцев,
3.3.8. Сформированное посредством Единого портЕIла в форме

электронного документа и подписанное з€цвление направJIяется в

уполномоченный орган.
3.3.9. Министерство обеспечивает в срок не позднее l рабочего дня с

момента подачи з:швления на Едином портЕIле, а в слr{ае его поступления в

нерабочий или праздIlичный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
l) приеМ документов, необходимых для предоставлениrl государственной

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
зЕцвлениrI;

2) регистрачию заявлениJI и направление заявителю уведомления о

регистрации зЕUIвления либо об отказе в приеме доку!rентов, необходимых для
предоставления государственной услуги.

3.3.10. Электронное заrIвление стаIIовится доступным для сотрудника

уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию з€Iявления

(далее - ответственное должностное лицо), в ГИС.
3.3. 1 l. Ответственное должностное лицо:
проверяеТ наJIичие электронньIх заявлений, поступивших с Единого

портала, с периодом не реr(е 2 раз в день;

рассмативает поступившие змвления и приложенные образы документов
(локументы).

3.3. l 2. Личность зzцвителя устанавливается:
1) при личном обращении змвителя - rryтем предъявления оримнаJIа

охотничьего билета;
2) при подаче зЕIявления почтовым отправлением с описью вложения

прилагаемых докуN(ентов или в электронной форме с использованием



2з

информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, за

искJIючением Единого портала - путем приложения к зzUIвлению копии
охотничьего билета;

3) при подаче зЕuIвления с использованием Единого портала - путем
подтверждения уrетной записи в ЕСИА.

3.3.13. Возможность подачи зiцвления представителем з€utвителя не
предусмотрена.

3.3.14. Основаниями для принятиJI решения об отказе в приеме к
рассмотрению заrIвления и других документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, являются:

- подача зtцвления о предоставлении услуги в орган государственной
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которьж не входит предоставление услуги;

- ПРеДСТаВЛеННЫе ДОКУIчrеНТЫ ИЛИ СВеДеНИЯ УТРаТИЛИ СИJry На МОМеНТ

обращения за предоставлением государствевной услуги;
- представленные збIвителем документы содержат подчистки п

исправлениJI текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

- документы содержат повреждения, наJIичие которых не позволяет в

полном объеме использовать информацию и сведеЕиrI, содержаIIц{еся в

документах, для предоставлениlI государственной услуги;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в

иIIтерактивной форме зЕIявлениJl на Едином портале.
3.3. l 5. Заявление направляется в министерство или многофункциональный

центр по месту выдачи охотничьего билета.
3.3.16. Регистрация заrIвления в министерстве или многофункциоЕ€Iльном

центре совершается в день обращения зzuIвитеjlя, а в сJцлае поступления
з€цвления в нерабочий или прtвдничный день, - в следующий за ним первый

рабочий день.
3,3.17. Запрос информачии в рамках межведомственного взаимодействия

дJuI предоставленI4я государственной услуги не предусмотрен.
3.3.18. Уполномоченный орган организует между входIщими в его состав

структурными подразделениями обмен сведениями, необходимыми для
предоставления государственной усJryги и находящимися в распоряжении
уполномоченного органа, в том числе в электронной форме.

3.3.19. СведенЕями, необходимыми дJи предоставленшI государственной

услугИ и находящимися в распоряжении уполномочеЕного органа, обмен

которыми осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.18. Ддминистративного

регламента, явJIяютсЯ данные государствеНного охотхозяйственного реестра,
предусмотренные пунктом б части 2 статьи 37 Федерального закона ]Ф 209_Фз.

3.з.2о. Запрос сведений, предусмотренных пунктом з,3,18,

Административttого регламента, направJuIются должностным лицом

уполномоченного органа в день регистрации заявления и вкJIючают в себя

след},ющие сведениJI:
l) наименование структурного подразделениJl уполномоченЕого органа, в

который направJuIется запрос;



2) фамилия, иN(f,, отчество з€uIвителя;

3) 1..rетные серия и номер охотниЕIьего билета;
4) запрашиваемые сведения о действительности выданного зaшвителю

охотничьего билета;
5) основание для информационного запроса;
6) срок, в течение которого результат запроса должен пост.чпить в

миЕистерство.
3.3.2l. Результат запроса должен поступить должЕостному лицу, на

рассмотрении которого находится заrIвление, в срок не более двlх рабочих
дней.

3.3.22. Основания дJIя приостановления предоставления государственной

услуги не предусмотрены.
3.3.23. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении

государственной услуги явJuIются :

l ) несоответствие зtцвителя требованиям, установленным порядком
выдачи и аннулирования охотIlичьего билета;
2) докуrиенты (сведения), представлеЕЕые зaшвителем, противоречат

докУМентам(сведениям),пол)п{еннымвраМкахВrгУгриВеДомственного
взаимодействия;

3) отзыв зыIвления по инициативе Заявителя.
з,з.24. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)

государствеЕной услуги принимается в течеIlие лвух рабочих дней с даты
пол}п{ениrI должностным лицом уполЕомоченного органа всех сведений,

необходимьгх дJUl приIiJIтия решения, Ео не позднее четырех рабочих дней с

даты регистрации заrIвления.
3.3.25. Сведения о решении о предоставлении (об отказе в предоставлении)

государственной усJryги вкпючаются в реестр принятых решений по

результатам ок€цания государственной услуги не позднее следующего рабочего
дня после принятия соответствуюrцих решений.

з.з.26. На основаttии решения об отказе в предоставлеЕии государственной

услуги з€UIвителю направJIяется редомление об отказе в анЕулировании

охотничьего билета.
При подаче з€UIвления в электронной форме с использоваЕием

информационно-технологической и коммуЕикационной инфраструктуры, в том

числе Единого портала, уведомление об отказе в аннулировании охотничьего

билета направляется заrIвителю в виде электронного документа, подписанного

квалифицированной электронной подписью.
з.з.27 . На основании решеЕиJI о предоставлении государственнои услуги

должностноелицоУполномоченЕогооргананаправJUIетзмвителюУВеДомление
об аннулировании охотниrIьего билета способом, указаЕЕым в змвлеЕии,

При подаче змвJIения в электронной форме с использованием

информационно-технологической и коммуникационной инфраструкryры, в том

числе Единого портала, }ъедомление об анкулироваЕии охотниЕIьего билета

формируется в виде электронЕого ДОКУlr,{еЕТа, подписанЕого
квалифицированной электронной подписью должностItого лица, и содержит

информачию о возможности предварительной записи длJI поJIгIениjI копии

24
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такого уведомлениrl на бумажном носителе в уполномоченном органе или
многофункционаJIьном центре на определенное время на Едином портале.

3.3.28. Уведомление, предусмотреЕное гryнктом З.З,27,

Административного регламента, направJUIется заIIвитеJIю в день принJIтия

решениJI об аннулировании охотничьего билета, но не позднее IUIти рабочю<
дней с даты регистрации заявлениrI.

3.3.29. При наличии в з€цвлении о предоставлении государственной услуги
указаниJI о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный
центр, уполномоченный орган передает документы в многофункциональный

центр для последующей выдачи змвителю (представителю) способом, согласно
закJIюченным соглашениям о взаимодействии закJIюченным между

уполномоченным органом и многофункционttльным центром в порядке,

утвержденном Постановлением Правительства РФ от 27.09.20l1 г. Ns 797 (О
взаимодействии между многофункционаJIьными центрами предоставлениrI

государственных и муниципальньж услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственньrх внебюджетньIх фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления)).

3.3.30. Порядок и сроки передачи уполномочеЕным органом таких

документов в многофункциональный центр оцредеJuIются соглашением о

взаимодействии, закJIюченным ими в порядке, установленном укЕванным выше

постановлением.
3.3.31. Прием заявителей дJUI выдачи документов, являющихся

результатоМ государствеНной услуги, в порядке очередности при полrrеЕии
номерного т€шона из терминЕIла электронной очереди, соответствующего цели
обращения, либо по предварительной записи.

з.з,32. Сотрулник многофункционального центра осуществляет

следующие действия:
устанавливает личность зaшвителя на основании доý/мента,

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

проверяет полномочия представителя зЕUIвитеJIя (в сrryчае обращения

представитеJuI заявителя);
определяет статус исполнениJI зruIвлениJI заявителя в ГИС;
выдает документы зaulвителю, при необходимости запрашивает у заявитеJuI

подписи за каждый выданный док}ъ{ент;
запрашивает согласие зzulвителя на участие в смс-опросе для оценки

качества предоставленньж услуг многофункционаJIьным центром.

3.4. Исправление допущенЕых опечаток и ошибок в охотничьем билете

3.4.1. Запрос о предоставлении варианта государственной услуги подается

гry,тем направления змвления в уполномоченный орган vшй в

многофункциональный центр лично заrIвителем или почтовым отправлением с

описью вложения прилагаемьш дочментов или в электронной форме с
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использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, в том числе Единого порт.ша.

3.4.2. Заявителем в заrIвлении укaвывается:
l) наименование уполномоченного органа, в который подается зЕuIвление;

2) фамилия, имя, отчество змвитеJIя;
3) уrетные серия и номер охотничьего билета;
4) номер контактного телефона, почтовый адрес и (или) алрес электронной

почты, по которым осуществJUIется связь с змвителем;
5) опечатки и ошибки, допущенные в ранее выданном охотничьем билете;
6) способ получения уведомления об исправлении в выданном охотничьем

билете опечаток и ошибок.
3.5.3. К змвлению прикJIадывается копия страниц охотничьего билета,

содержащих опечатки и ошибки.
З.4.4. Формирование заrIвлеIlия на Едином портале осуцествляется

посредством заполнения интерактивной формы, в том числе путем
автозаполнения форм из профиля зшIвителя в Единой системе идентификации и
аутентификачии (далее -ЕСИА), и не требует направления з€rявлениJI в иной

форме.
3.4.5. Сведения из охотничьего билета формирутотся при подтверждении

учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данньн указанной
учетной записи и могут быть проверены гIутем направления запроса с

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.4.6. Самостоятельное заполнение зЕuIвителем сведений в интерактивной

форме заявления допускается только в сrryчае невозможности пол)ления таких
сведений из профиля з€uIвитеJlя в ЕСИА посредством единой системы
ме}кведомственного взаимодействия или витрин данньж.

З.4.7 . Форматно-логическая проверка формируемого зЕцвления о
предоставлении государственной услуги осуществляется автоматшIески после
заполнения зtшвителем каждого из полей электронной формы зЕuIвления. При
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заrlвлениrl
заrIвитель уведомJIяется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в

электронной форме заявления.
3.4.8. При формировании з€uIвления зЕuIвителю обеспечивается:
- возмоr(ность копироваЕиJI и сохранения заrIвлениrI;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
з€rявления;

- сохранение ранее введенных в электроннуIо форму заявления значений в

любой момент по желанию зtlявителя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон}rуIо форплу
зФIвления;

- заполнение полей электронной формы змвлениrI до начала ввода
информашии зшIвителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и
сведений, оrryбликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ней;
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- возможность вернуться на любой из этапов заполЕения электонной
формы зzIявления без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на Единьй портarл к ранее поданным
заявлен!{ям о предоставлении варианта государственной усrrуги, укщанного в
гryнкте 3.4.1. Административного регламента, в течение одного года, а также
частично сформированным з€rявлениям о предоставлении такой
государственной услуги - в течение трех месяцев.

З.4.9. Сформированное посредством Единого портЕrла в форме
электронного документа и подписанное зtцвление направJIяется в

уполномоченный орган.
3.4.10. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего

днJt с момента подачи з€UIвления на Едином портме, а в слгrае его поступления
в нерабочий или прдtдничный день, - в следующий за ним первый рабочий
день:

l) прием документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, и направление заrIвителю электронного сообщения о поступлеЕии
заявления;

2) регистрацию зauIвлениJI и направление зЕuIвителю уведомлениrl о

ремстрации заrIвления либо об отказе в приеме доку1,1ентов, необходимых для
предоставления государственной услуги.

3.4.1l. Электронное зЕцвление становится доступным для сотрудника
министерства, ответственного за прием и регистрацию змвлениJI (далее -

ответственное должностное лиuо), в ГИС.
3.4. l 2. Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого

портала, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие з€uвления и приложенные обрiвы докуrчlентов
(локументы).

3.4. l 3. JIичность зчцвителя устанавливается:
l) при личном обращении зчuIвителя - путем предъявленшI оригинала

основного документа, удостоверяющего личность;
2) при подаче зtцвления почтовым отправлением с описью вложения

прилагаемых документов или в электронной форме с использованием
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, за

искJIючением Единого портЕrла - Iryтем приложения к заявлению копии
основного документа, удостоверяющего личность;

3) при подаче змвленЕя с использованием Единого портЕrла - ггутем

подтверждения у..rетной записи в ЕСИД.
3.4. l4. Возможность подачи зtulвления представителем змвитеJIя не

предусмотрена.
3.4.15. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме к

рассмотрению зatявления и другIrх документов, необходимых дJп
предоставлениJl государственной услуги, являются:

- подача змвленrrя о предоставлении услуги в орган государственной
власти, орган местного сalмоуправления или организацию, в полномочиf,
которых не входит предоставление услуги;
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- представленЕые документы или сведениlI утратили сиJry на момеЕт
обращения за предоставлением государственноЙ услуги;

- представленные заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

- докуl!{енты содержат повреждения, н€lличие которых Ее позволяет в

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

документах, дJuI предоставления государственной услуги;
- Ееполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в

интерактивной форме з€цвления на Едином портЕIле.

З.4. l б. Заявление направляется в министерство или многофункциональный
центр по месту выдачи охотничьего билета.

3.4.17. Регистрация заявления в министерстве или многофункционalльном
центре совершается в день обращения змвителя, а в слr{ае поступления
змвленЕя в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый

рабочий день.
3.4.18. Запрос информачии в рамках межведомственного взаимодействия

для предоставления государственной услуги не предусмотрен.
3.4.19. Уполномоченный орган организует между входящими в его состав

структурными подрtlзделениями обмен сведеIIиJIми, необходимыми для
предоставления государственной усJryги и находящимися в распоряжении
уполномоченного органа, в том числе в электронной форме,

З.4.20. Сведениями, необходимыми дJuI предоставления государственной

услуги и нЕtходящимися в распоряжении уполномоченного органа, обмен
которыми осуцествJuIется в соответствии с гryЕктом 3.4.19. Админис,тративного

регламент4 явJLяются данЕые государственного охотхозяйственного реестра,
предусмотренные IryHKToM б части 2 стжьи 37 Федерального закона Ns 209-ФЗ.

З.4.21. Запрос сведений, предусмоrренньж пунктом З.4.20.
Административного регламента, направJIяются должностным лицом
министерства в день регистрации зaцвления и вкJIючают в себя следующие
сведения:

l ) наименование структурЕого подр€вделеIIиJI уполномоченного органа, в

который направляется запрос;
2) фамилия, имя, отчество заявителя;
3) уrетные сериJl и номер охотничьего билета;
4) запрашиваемые сведения о действительности выданного заrIвителю

охотничьего билета;
5) основание для информационного запроса;
6) срок, в течение которого результат запроса должен поступить в

уполномоченный орган.
З.4.22. Результат запроса должен поступить должностному лицу, на

рассмотении которого нatходится з€uIвление, в срок не более двух рабочих
дней.

3.4.23, Основ ания для приостановления предоставления государственной

услуги не предусмотрены.



3.4.24. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении
государственной услryги являются :

1) несоответствие заrIвителя требованиям, установленным порядком
выдачи и анЕулирования охотничьего билета;

2) док)t\4енты (свеления), представленные заrIвителем, противоречат
документам (сведениям), пол)п{енным в рамках внутриведомственного
взаимодействия;

3) отсутствие в выдаЕном охотничьем билете опечаток и ошибок;
4) отзыв заJIвленrхя по инициативе Заявителя.
3.4.25. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)

государственной устryги принимается в течение двух рабочих дней с даты
полrtениrl должностным лицом министерства всех сведений, необходимых дJUI

принJIтия решения, но не позднее четырех рабочих дней с даты регистации
заrIвлениlI.

З.4.26. Сведения о решении о предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги вкJIючаются в реестр цринJIтых решений по

результатам оказания государственной услуги не позднее следующеrо рабочего
днrI после принятия соответствующих решений.

З.4,27 . На основании решения об отказе в предоставлении государственной

услуги заявителю направляется уведомление об отсутствии в вьцанном
охотничьем билете опечаток и ошибок.

При подаче з€швленшI в электронной форме с использоваIIием
информационно-техfiологической и коммуникационной инфраструкryры, в том
числе Единого порт€rла, уведомление об отсутствии в выданном охотни!Iьем
билете опечаток и ошибок направJIяется змвителю в виде электронного

документа, подписанного квалифичированной электронной подписью.
3.4.28. На основании решениrt о предоставлении государственной услуги

должностное лицо уполномочеЕного органа направJUIет зЕцвителю уведомление
об исправлении в выданном охотничьем билете опечаток и ошибок,
содержащее сведения о времени приема должностного лица, уполномоченного
на исправление в выданном охотничьем билете опечаток и ошибок, способом,

указанным в заJIвлеЕии.
При подаче змвJIения в электронной форме с использованием

информационно-технологической и коммуникационной инфраструкryры, в том
числе Единого портaша, уведомление об исправлении в выданном охотЕи!Iьем
билете опечаток и оrrпrбок формируется в виде электронного докумеЕтц
подписанного квмифицированной электронной подписью должностного лица,
и содержит информацию о возможности предварительной записи в

уполномоченный орган на определенное время на Едином портаJIе для
исправления в выданном охотItичьем билете опечаток и ошибок.

З.4.29. Уведомление, предусмотренное rryнктом З.4.28.
Административного регламента, направляется зЕцвитеJIю в день принятия

решениJI об аннулировании охотIlичьего билета, но не позднее пяти рабочих
дней с даты ремстрации заJIвленая.

3.4.30, Результатом вариаIrта предоставления государственной услуги
явJuIется заполнение нового бланка охотIlичьего билета.

29
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Ранее вьцанный охотничий билет с опечатками и ошибками возвращается
в министерство. .ЩолжностIlое лицо, оказывающее ycJryry вносит в него
пометку <<бланк испорчен).

В охотхозяйственный реестр вносятся исправления опечаток и отrп,rбок,

исправJIяется номер охотничьего билета.

4. Формы контроля за исполнением
админисцативного регламента

4.1 . Порялок осуществлениrI текущего контроля за соблюдением
и исполнением государственнь]ми гражданскими сJryжащими

министерства положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливЕlющих требования

к предоставлению государственной услуrи, а также
за приIuIтием ими решений

4.1.1. Теryтrrий коЕтроль за собrподением последовательЕости

административньж действий, определенных Ддминистративным регламентом,
и принятием в ходе предоставления государственной услуги решений
осуществляется министром йли его заместителем, курирующим
соответствующее направлеЕие деятельности.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полЕоты и качества предоставления государственной услуги,
в том числе порядок и формы контроJIя за полнотой и качеством

предоставлениJI государственной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственнои

услуги вкJIючает в себя проведение проверок, выявление и установление
нарушений прав заявителей, принятие решений об устранеЕии
соответствующих нарушений.

4.2.2 Проверки мог}т быть плановыми на основании планов работы

уполномоченньш органов либо внеплановыми, проводимыми в том числе по

жалобе заявителей на нарушение своевремеЕIlости, полноты и качества

предоставлениrI государственной услуги.
4.2.з. Решение о проведении внеплановой проверки приrrимает

руководитель уполномоченного органа или уполЕомоченное им доJDкностное

лицо.
4.2.4.

отмечаются
устранению.

4.3. ответстВенность должностЕых лиц уполномоченного органа за

решеЕиЯ и действиЯ (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставлениJI государственной усJryги

результаты проверки оформляются в виде акта, в котором

выявленные недостатки и укЕIзываются предложени'I по их
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4.З.|. По результатам проведеншя проверок полноты и качества
предоставлениJI

государственной услуги в слr{ае вьuIвления нарушений виновные лица
привлекаютсякответствеЕностивсоответствиисдействующим
законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и оргаЕизаций, осуцествляется
посредством открытости деятельности уполномоченного оргаЕа при
предостaвлении государственной услуги, поJгy{ениJI полной, актуальной и

достоверной информачии о порядке предоставлениrI государственной услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращения (жа;lоб) в процессе
полученпя государственной усrryги.

4.4.2. Контроль за предоставлением государственной усrryги со стороны
граждан, их объединений и организаций осуществrrяется в порядке и формах,
установленньIх закоЕодательством Российской Федерации.

4.4.3. Гражлане, их объединения и организации вправе информировать

уполномоченные органы, предоставляющие государственrrую услуry, о

качестве и полноте предоставляемой государственной услуги.
4.4.4. Оценка качества предоставления государственной услуги

осуществJшется в соответствии с Правилами оценки гр€Dкданами

эффективности деятельности руководителей территоришIьньD( органов

федеральных органов исполнительной власти (их струкгурных подрaвделений)

с r{етом качества предоставления ими государственных усJryг, а также
применения результатов указанной оценки как основания для принJIтиII

решений о досрочном прекрацении исполнения соответствующими

руководителями своих должностных обязанностей, утверждеЕЕыми
постановлением Правительства Российской Федерачии от \2 декабря 20l2 года

N9 1284 <Об оценке гражданами эффективности деятельЕости руководителей
территориаJIьных органов федеральньтх органов исполнительной власти (их

структурЕых подразделений) и территориЕrльньж органов государственных
внебюджетных фондов (их региональньIх отделений) с rrетом качества
предоставления государственньD( услуг, р}ководителей многофункционzUIьных

центров с rrетом качества организации цредоставления государственньIх и

муниципЕrльЕых усJryг, а также о применении результатов указанной оценки как

основаниrI для принятия решений о досрочном прекращении исполнеЕия
соответств},ющими руководителJIми своих должностньгх обязанностей>.

4.4.5. Заявителю обеспечивается возможность Еаправлеfiия жалобы на

решениrI, действия или бездействие уполномоченного органа, сотрудника

уполномоченного органа в соответствии со статьей l1.2 Фелерального закона

ЛЬ 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства
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Российской Федерации от 20.|1.2012 г. Ns l l98 (О федера:tьной
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
СОВеРШеННЫХ ПРИ ПРеДОСТаВЛеНИИ ГОСУДаРСТВеННЫХ И rчI}'НИЦИП{tЛЬНЬrХ УСЛУГ)).

4.4.б. Мнения граждан о качестве предоставления оцениваемьж услуг
обобщаются и анаJIизируются с использованием автоматизированной
информационной системы <Информационно-анЕIлитическаlI система
мониторинга качества государственных услуг) (далее - информационная
система моЕиторинга государственньrх услуг).

4.4.7. Уполномоченный орган на любой стадии предоставления
государственной услуги обязан обеспечить возможность r{астия змвитеJLя в

оценке качества предоставления оцениваемой услуги и в слуrае согласия

заявителя на уrастие в оценке качества предоставления оцениваемой усrryги
передать предоставленные змвителем коЕтактные данные, необходимые дJIя

выявлениrI его мнения о качестве предоставления государственной усJryги, в
информационн},ю систему мониторинга государственньж услуг.

5. ,ЩосудебнЫй (внесудебнЫй) порядоК обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего государствен}гуIо услуry,

многофункционaulьного центра, организаций, укalзанньш в части 1 . l статьи l б

Федерального закона Ns 2 l0-ФЗ, а также их должностньD( лиц,

государственных или муниципальньп служащих, рабопrиков

5.1. За.sвитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие)

уполномоченного органа, его должностньж лиц в досудебном (внесулебном)

порядке.
5.2. Жаrrоба заrIвителя на нарушение порядка предоставления

государственной услуги в электронном виде подается на Офичиальный

Интернет-сайт или посредством Единого портtL,Iа.

5.3. Жалоба, содержащЕUI неточное наименование уполномоченного
органа, ЕаимеItование должности должностного лица, решения и действия
(бездействие) которых обжмуются, не препятств}.ющие установлению

уполномоченного органа или должностного лица, в адрес которого была

направлена жалоба, подлежит обязательному рассмотрению.
5.4. Жалоба рассматривается уполноМоченным органом, }п{аствующим в

предоставлении государственной услуги, порядок предостЕlвления которой был

нарушен вследствие решений и действий (безлействия) его должностного лица.

5.5. В случае если обжа"lIуются решения руководителя уполЕомоченного
органа, жалоба направляется в вышестояший орган государственной власти

субъекта Российской Федерачии.
5.6. Змвитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих

случмх:
l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении

государственной услуги, запроса;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
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3) требование представления зЕulвителем документов или информации
либо осуществления действий, представление или осуществление KoTopbrx не

предусмотреЕо нормативными правовыми актами Российской Федерачии,
нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации для
предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которьж предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления
государственной услуги;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федерilльными закон!lми и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актЕtми Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;
б) требованИе внесениЯ змвителеМ при предоставлении государственной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами

Российской Фелерации;
7) отказ уполномоченного органа, его должностного лица в исправлении

допущенных ими опечаток и ошибок в выданньж в результате предоставJIения

государственной услуги документах либо нарушение установлеЕного срока

таких исправлений;
8) нарушенИе срока или порядка выдачи докуN{ентов по результатам

предоставлениJI государственной услуги;
9) приостановление предоставления государственной услуги, если

основаниJl приостtlновления не предусмотрены федеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

субъекта Российской Федерации;
10) требоваНие у заrIвителя прИ предоставлеНии государственнои услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначмьном отк€Lзе в приеме документов, необходимых

для предоставления государственной услуги либо в предоставлении

государственной усrryги, за искJIючением следующих слrIаев:
- представление докумеIrтоВ и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не укЕвывЕtлись при первоначальном отказе в приеме

до*у"arrо", необходимьrх дJш предоставления государственной усrryги, либо в

предоставлении государственной услуги, за искJIючением следующих cJýлaeB:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставлениJl государственной усJryги, после первоначальной подачи

змвления о предоставлении государственной услуги;
- нtUIичие ошибоК в змвлениИ о предоставЛении государственной усJryги и

ДокУМентах'поданныхзаявителемпослеперВоначаJIьногоотказавприеме
ло*уra"rо", необходимых для предоставления государственной услуги, либо в

предоставлеНии государственноЙ услуги и Ее вкJIюченньIх в представленный

РаНее КОМПЛеКТ ДОК}Тr,lеНТОВ;

- истечение срока действиrI документов или изменение информации после

первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимьrх для
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предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги.

5.7. В уполномоченном органе определяются уполномоченные на

рассмотение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:
l) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями

Административного регламента;
2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в

соответствии с пунктом 5.5. Административного регламента.
5.8. В сrгrtае установления в ходе иJIи по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения,
предусмотренного Кодексом Российской Федерачии об административных
правонарушениях или признаков состава преступления должностное лицо,

уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно Еаправляет

соответствующие матери€цы в правоохранительные органы.
5.9. Жалоба, поступившаJI на рассмотрение, подле}кит регистрации не

позднее следующего рабочего дкя со дня ее поступлениJI.
после регистрации жалобы зuulвителю направляется уведомление о

принrIтиИ жалобы с ук€ванием даты ее принJIтия, сообщается присвоенный

жалобе регистационный номер и телефон, по которому зaUIвитель сможет

узнать информачию о рассмотрении жалобы.
5.10. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее

регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы Ее установлены

уполномоченным органом.
в слуrае обжалования oTka:ra в приеме документов у заявителя либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в сlryчае обжалования

з€rявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба

рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации,
в слlлrае если окончание срока рассмотения жалобы приходится на

нерабочий день, днем окончаниJI срока считается предшествующий ему

рабочий день.
5.1 l. По результатам

удовлетворении жtшобы либо об отказе в ее удовлетворении,
Указанное решение принимается в форме акта.

5.12. При удовлетворении жалобы уполномоченный орган принимает

исчерпывающие меры по устранению вьшвленных нарушений, в том числе по

выдаче з€UIвителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих

дней со дня принятия решения, если иное Ее установлено законодательством

Российской Фелерачии.
5.13. ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется зЕUIвитеJIю

не позднее днJI, следующего за днем принятия решения.
5.14. В СЛ)лrае признания жа.побы подлежащей удовJIетворению в ответе

змвителю дается информация о действиях, осуществляемых в целях

незамедлительного устранения выяыIенных нарушений при оказании

государственной услуги, и указь]вается информачия о дальнейших действиях,
*orop"i" необходимО совершитЬ зЕlявителЮ в целях поJryчения государственной

услуги.

рассмотрениJl жалобЫ принимается решение об
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5.15. В слr{ае признаниJL(шIобы не подлежащей удовлетворению в ответе
зЕцвитеJIю даются арryментированные р{въяснения о причин€lх принятого

решеIrиJI, а также информачия о порядке обжаловация принятого решения.
5.1б. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
l) наименование уполномоченного органа, должность, фамилия, имя,

отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жшtобе;
2) номер, дата, место приЕят}lя решениJI, вкJIючzш сведения о должностном

лице решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование змвителя;
4) основания для принJIтия решения по жа.побе;

5) принятое по жалобе решение;
6) в слlчае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения

выявленньtх нарушений, в том числе срок предоставлевия результата
государственной услуги;

7) сведения о порядке обжа.ltования приЕятого по жалобе решения.
5.17. Ответ по результатам рассмотреЕия жалобы направJuIется в форме

элек,гронного докуrvrента, подписанного элек,тронной подписью

уполномоченного на рассмотрение х(алобы должностного лица и (или)

уполномоченного на рассмотрение жалобы оргаЕа, вид которой установлен
закоЕодательством Российской Федерации.

5.18. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих слr{Фш:
l) наличие вступившего в законную сиJry решения суда, арбитраr(ного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочиJI которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решениJI по жалобе, принятого ранее в соответствии с

требованиями Ддминистративного регламента в отношении того же зtцвителя и

по тому же предмету жалобы.
5.19. Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные

ВыраженИя'УГрозыжизни'здоровью'имУщестВУдолжностноголица'атакже
членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленньrх в ней

вопросов, а зшIвителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

5.20. Заявитель имеет право:
l) получать информацию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы;
2) в случае несогласия с решением, принятым по результатам

рассмотрения жа;lобы, обжаловать его в суде в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.



Приложение Nе 1

к Административному регламенту
предоставления министерством
экологии и рационального
природопользования Красноярского
кр.ш государственной услуги
по выдаче и аннулированию
охотничьих билетов единого

федерального образча

В министерство экологии
и рационаJIьного природопользования
Красноярского Kpzul

от гражданина

Тел.:

(адрес )л. почты при наличии)

Змвление
о вьцаче охотничьего билета

Прошу выдать мне охотничий билет.

.Щата и место рождения

.щанные основного документа, удостоверяющего
личность

Страховой номер индивидуальЕого лицевого счета

С требованиями охотЕичьего минилФrма ознакомлеЕ.
Способ пол)п{ениrI результата:
Иная информациJI:
на обработку моих персон€tльЕых данных (в том tшсле

автоматизированную обработку) согласен (согласна).

(< ))
(подпйсь заявЕгеля)

к злалснию прилаr?grcя лвс личные фоrоrрфии размерм З0 х 40 мм., копи, осноаrоm докумсrrга, удостоверtюшеro
iичность

г

Заместитель министра А.С. Ногин
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Приложение JФ 2
к Админис,тративЕому регламенту
предоставлениJI министерством
экологии и рационального
природопользования Красноярского
крм государственной услуги
по выдаче и аннулированию
охотничьих билетов единого

федера.лrьного образuа

В министерство экологии
и рациоt{Ецьного природопользованиJI
Красноярского края

от гражданина

(фамилиr, имя и 0тчеФво (при наличии) заявкгелr)

Адрес проживаниJI:_

Тел.:

(адрес эл. почты при наличии)

заявление
об аннулировании охотничьего билета

Прошу аннулировать мне охотничий билет.
Учётные сериrI и номер охотничьего билет,
способ поJrr{ения

результата:
Иная информация:

На обработку моих персон€цьных данных (в

автоматизированЕую обработку) согласен (согласна).
том числе

(( ))

К змвлению лрилаmсгся копия охотничьсго билqга.

Заместитель миItиста

г
(подпись залвrtсля)

А.С. Ногин
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Приложение Nч 3
к Административному регламенту
предоставления министерством
эколоми и рационаJIьного
природопользованиrt Красноярского
крzu государственной услуги
по выдаче и аннулированию
охотничьих билетов едиЕого

федерального образча

В министерство экологии
и рационального природопользования
Красноярского кр€ц

от гражданина

(фамилия, имл я отчеflво (при наличии) заяsrгслr)

Алоес пооживания:

Тел.:

(адрес эл. поqtы при валиT ии)

заявление
об исправлении ошибок и опечаток в охотничьем билете

Мне, выдан охотничий билет
(серия, номер, дата выдачи)

в котором обнаружена ошибка (опечатка), а именно:

бцазать, какие ошибки и опечатки доrryщены, в ка

Прошу исправить ошибку (или опечатку) в
(( ), yкa:laTb (( ))

(неправильный текст) (правильный т€кст)

способ поJryчениJl уведомления о результате рассмотрениlI заrIвления_

(( ))
(подпись заявrтеля)

К змвл€tlию прliлtlгаsтся копия сФмиц охогничьего билgга, содерхаIцих опечатки и ошибки,

кой части охотничьеm

охотничьем бил
бrлпета они находятся)

ете вместо

г

Заместитель министра А.С. Ногин
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Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей,
а также комбинации признаков зЕlявителей, каждаrI из которых соответствует

одному варианту предоставления государственной услуги

Таблица 2. Комбинации признаков заявителей, каждаJI из KoTopbD(

соответствует одному варианту предоставлениrI государственной услуги

N9
пlп

Признак змвителя Значения признака зЕUIвителя
(принадлежащего ему объекта)

1 заявителем является физическое лицо;
2 1 . обладает гражданской дееспособностью в

соответствии с гражданским
законодательством;
2. не имеет непогашенную или неснятуIо
судимость за совершение

уN{ышленного преступления;
3. ознакомилось с требованиJIми охотничьего
МИНИIvfУrr,{а;

4. имеет действующий охотничий билет.

Jф
варианта

Комбинация признаков заявителей

Вариант предоставления государственной услуги <Выдача охотничьего билета>
l физическое лицо, обладающее гражданской дееспособностью в

соответствии с гражданским законодательством, не имеющее
непогашенной лl,ли неснятой судимости за совершение

умыцшенного преступления и ознакомившееся с требованиями
ОХОТНИЧЬеГО МИНИIvrУrчIа

Вариант предоставления государственной услуги <Аннулирование охотничьего
билета>
2 физическое лицо, имеющее действующий охотничий билет

Приложение Ne 4к
Административному регламенту
предоставления министерством
экологии и рационЕrльного
природопол ьзованиJI Красноярского
крilя государственной услуги
по выдаче и аннулированию
охотничьих билетов единого

федерального образча

Таблица l. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории
заявителей

Лицо, обратившееся за
предоставлением

усJrуги
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Вариант предоставления государственной услуги (исправление доrryщенных
опечаток и ошибок в выданЕых в результате предоставления государственной

услуги документах>
J изическое лицо, имеющее дей щий охотничий билет

Заместитель министра А.С. Ногин



Приложение Л! 5

к Административному регламенту
предоставлениJI министерством
экологии и рацион€шьного
природопользованиrI
Красноярского крЕrя

государственной услуги
по выдаче и аннулированию
охотничьих билетов единого
федерального образца

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Раздел l. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ГОСуДАРСТВЕннОЙ УСлугЕ

N
п/п

Параметр Значение параметра./состояние

1 2 з

l Нмменование органа,
предостllвляющего
государственную услугу

1. Министерство экологии и рационrчБного
природопользования Красноярского крtц;
2. КГБУ <Многофункциональньй цен,гр
предоставления государственньн и муниципаJIьных
услуг)"

2 Номер услуги в

фелера.тlьном реестре
государственЕьж и
I![УНИЦИп:IJIЬНЬD( УСл}т

2400000010001268l зз

J полное наименование
государственной ус.,rуги

Вьцача и аннулирование охотничьих билетов единого
федерального образца

1 Краткое наименование
государственной услуги

Вьцача и анну,тIирование охотниаъих билетов

Административньй
регламент
предостаыlения
государственной усrгли

Нет

6 Перечень подуслуг <l> l . Вьцача охотничьего билета;
2. Апнулирование охотничьего билета

7 способы оценки
качества

Официальньй сайт министерства

Офичимьньй сайт КГБУ "МФL{"

5



предоставления
государственной услуги

Единьй портал государственньD( и муниципiлJIьIlьо(

ус.тryт (функчий) (www.gosuslugi.ru)

Краевой портarл государствеЕных и муниципalльньD(

услуг (www. gosuslugi.krsksИte.ru)

Другие способы оценки качества предоставления
государственной услуги

Разде;r 2. ОБЩИЕ СВЕДЕНltЯ О ПОДУСЛУГАХ
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